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16C
D4
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�������

비  목 세  목
증액

가능 여부

용도  
용 가능 

여부
주요 사항

직 비

인건비 ○ △

- 해당 연구개발과제 수행을 하여 신규로 채용한 

소기업 소속 연구원을 해당 소기업 소속의 다른 

신규 채용 연구원으로 변경하려는 경우 문기 장 승인

- 신규 채용한 소기업 소속 연구원의 인건비를 원래계획

보다 감액하여 사용한 경우 그 감액한 액 반납

- 기업의 출연  비례 청년인력 의무채용 반시 인건비 

 미충족 기간에 한 부담  감면액 반납

학생인건비 △ △ - 통합 리기 은 액 사용액으로 사용실  보고

연구시설

･장비비
○ ○

- 건당 3천만원 이상 연구시설･장비비를 원래계획없이 

집행, 원래계획과 다른 연구시설ㆍ장비를 변경구매

하거나, 구매하지 않고 다른 항목으로 사용하는 경우 

문기 장 승인

- 해당 연차 연구기간 내 연구기기･장비 도착  연구비 

지  완료(최종 연차는 종료 2개월  도착  검수 

완료 필수)

연구활동비 ○ ○

- 연구실 연구환경 유지를 한 기기･비품 구입･ 

유지비는 계획서에 계상한 품목만 구입 (계상･구입 

가능 품목 제한)

- 직 비의 5% 이내로 계상  집행한 경우 

연구비 사용명세서  비목별 연구비 사용 

내역서 제출로 정산 갈음

연구재료비 ○ ○

연구수당 × ○

- 원래 계획보다 증액 불가

- 실집행 인건비 기  20% 과 지  불가

- 평가결과에 따른 지 비율 용

- 연구수당 집행비율이 직 비 집행 비율을 20퍼센

트포인트 이상 과한 경우 회수

탁연구

개발비
△ △

- 신설 는 20% 이상 증액하는 경우 문기 장 

승인( 탁연구개발비를 제외한 직 비의 40% 

과 불가)

간 비 간 비 △ ○

- 원래 계획보다 증액 불가

- 직 비 집행비율이 50%이하인 연구개발과제의 간 비 

집행 비율이 직 비 집행비율을 과한 경우 회수
  

- 리기 은 당  계상하지 않은 명목으로 집행 불가
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< 연구비 리 체계 >

① ��R��h\Uc�fg(http://rnd.kaia.re.kr)� ¤�����*W��e Y�

�¥�e�`1����U�q�R���!�¦�「i�j���<kbUc

�fg(http://www.gaia.go.kr)」���§

② 「i�j���<kbUc�fg(http://www.gaia.go.kr)」���G�¥�x3

③ p��qo�¨¤

  - �©�ª�aG�U�: ������U����<�Uc�¥��¤o

  - "+�ª�aG�U�: 「i�j���<kbUc�fg(http://www.gaia.go.kr)」� 

^«4[����U+ p��qo(s8) �G�¥� �!��¦�p��

qo(s8) ¤o
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  - �©�U±�`�����<Uc�¥(����)��&�,A, "+�U±�i

�j���<kbUc�fg��G�¥��&�

  - TU·�'���U��OX���<%�TU·�'�U&�  「i�j�
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�U��“��<�Uc�¥”=�0P4[��ªj��¸��&�

  - �©�ªPQ� : �UUc�¥����¥&��¦�i�j���<kb

Uc��fg��5��&M����<�hIM7�`�
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 < 연구비 지급유형 확인 > 

  「i�j� ��<kbUc�fg(http://www.gaia.go.kr)」�� �����
��	�
�����

� � � � �� � � ���������	
����
�������������
���������

����� !"�#$%�&'()�*+�,-

< 건별지급유형 > 

  「i�j� ��<kbUc�fg(http://www.gaia.go.kr)」��� ����
����������������������� ���U�&¹8� 
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���� ����범부처 연구비통합관리시스템 회원 가입 	


�� � 사업 리시스템에 회원 가입하여 사용하고 있습니다. 범부처 연구비통합  

리시스템도 자동으로 연동되어 사용이 가능한지 궁 합니다.

�� � ����� ��	
�����(http://www.gaia.go.kr)��� ���� ��� ����

������� �

���� ����연구비 사용 �

�� �연구비는 꼭 거래처로 직  계좌이체를 해야 하는지 궁 합니다.

�� � ��	!� ��	� �"#($�%&'()� ���� ��	
������

�*"#�+�,-.����"#/�0'���12���3��45)�+�67�

89:(12�);�"#��45/��������.  �<, =$	�>!�?@�AB;�

0C���.��"#/�
,�45��!�DE)�=F�G�HI��.

�� � 약체결 이후 연구비카드를 발 받지 못했습니다.  이러한 경우 연구비를  

어떻게 사용해야 하는지 궁 합니다.

�� ���	JK�L&�M�!�N=JK�>!�"#45�DEO��%&4��P���.

QR	/�S?T�U=JK�VW)�FX��Y=FZ[��\;��.�3]��.
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�� �연구비를 기 운 비 계좌에 입 하여 사용해도 되는지 궁 합니다.

�� ������������	
�����������
����
������.

�� �연구비 리계좌 변경 차가 궁 합니다.

�� �\���.�R)���	��"#�^0�_W(
RV`�ab) c�V'/�d����

efO�� Mf.�R�g� hG� c� Vi����(http://rnd.kaia.re.kr)�� ^0�

_W�� jk���� �l, Mf.�� mSn-:!� ^0� Fh/� �����

��	
�����(http://www.gaia.go.kr)�O��MA�������.      

���� ����연구비 관리 통장 ��



�� � 약체결 하 으나 정부출연  지 이 늦어지고 있습니다.  이러한 경우 연구비 

사용을 어떻게 해야 하는지 궁 합니다.

�� �op.q��rs�t���	�%&su%���.��:5v���wW,���	/�

VW��Gx� F�Q�B� �B� y� VW$��� ���� z{� c� .�"#��

�B�/���.�3]���
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���� ����지출원인행위의 연구비 ��

�� �1차년도에 지출원인행 를 하고 2차년도 연구기간에 연구비를 사용하 습니다.

1차년도 연구비 사용액에 포함하여 정산이 가능한지 궁 합니다.

�� � 1|}�� ��.q� ~� �=��/� �G� VW��hG� �u%� %&4� ����

67	!�1|}��VW��hG+��ab���FX��.�3]��.

      �.+��=����M:�B"X+�>!�JK9QM��z���1��%Q���T�

�v/��)�*�/�;����. 

�, ��..�R	���	!��|��s�4M, �����s�2U��4M��%&4�

��Z������.

���� ����부가가치세 및 관세 ��

�� � 리기업에서 부가가치세  세를 사후에 환  받지 않고 연구비로 사용이  

가능한지 궁 합니다.

�� ���.��+�Vy��&4��PT�������c���!���	�VWB��+�S?�

���. �<, ��-��+�Vy�&4�Y�b��=F�!���4�HO��=F4�

���. ��4�Y���!�4'��Vy�&��a.�!�0C�!�,-Z%��I��.

 G�, 4�� VWT� ������ c� ��!� ��.q� _�� ��	� 
R��

v�B�����	��vVW4��P���.

�� � 리기업입니다. 내부 처리기 으로 자세 계산서의 부가가치세만 환 을  

받고 연구비카드를 사용하여 발생한 부가가치세는 액이 작고 사용 건수가 

많아 환 을 받지 않으려고 합니다. 정산시 문제가 되는지 궁 합니다.

�� ���	�VWDNm�*�¡4���	/�VW���L¢T������!�£¤�VW��

O��abZ%��I��.  �&��¥�*�¡4�Y=FZ[��\;��.�3]��.
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���� ����정산회수금 정부지분비율 산정 ��

�� 우리기 의 연구비는 민간부담 으로만 구성되어 있습니다. 이런 경우 사용 

잔액을 반납할 의무가 있는지 궁 합니다.

�� �VW¦�, Y=FB��c�4:�z���T�FX�§B�F�%¨	©�XF�.ª)�

���mS(��.�) ��/� �W�G� HI��. ,-.�;� ��	�� «q�

�nBO�<��¬Z��H���F�%¨�FX�§B)�¡I��.

       G��«q�nB�VW¦��z)� �.i���¥�o;���VW��.�3]��.

���� ����간이과세자 확인 ��

�� �간이과세자로 등록된 사업장의 경우 수증 상에는 공 가액과 부가세가 따로  

표기가 됨에도 불구하고 부가세 환 을 받을 수 없는 걸로 알고 있습니다. 그  

사업장에서 연구비를 사용하 을 경우 부가가치세를 포함한 액까지를  

연구비로 인정받을 수 있는지 궁 합니다.

�� � q4m�:!� ������ �&� �*4� �®�� ¯VW�(e&��+���)��

��	�����.�3]��. �<, q4m�:°���±,���®��VW���

hG+�SQ���q4m�:�Vi:z{��V`��d���.�3]��.

���� ����연구책임자 변경 승인 전 연구비 사용 가능 	


�� �연구책임자가 퇴사한 후 1개월 이후에 연구책임자 변경 승인을 받았습니다.

연구책임자가 없는 1개월 동안의 연구비 사용이 가능한지 궁 합니다.

�� ���	~�67	(=$	, ²¢=$	�
��.��²¢=$	, ���³·R		�


��.�;����³·R		�S?)!���´°:�L;/�1µ�VW����

�®�, ��´°:�^0�¶=���)�y���	/�VW��.�3]��.

 G�� ��´°:� L;�� ;�%� �G� VWT� 67	(=$	, ²¢=$	�


��.�� ²¢=$	, ���³·R		� 
��.�;� ���³·R		�

S?)!��§�[��\;��.�3]��.
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����12�

   *w�þ�ÑÊ(23�2020.6.9.)

제11조의2( 국가연구개발사업에 한 참여제한 등)  

① 앙행정기 의 장은 소  국가연구개발사업에 참여한 기 , 단체, 기업, 연구책임자·연구원 는 
소속 임직원에 하여 다음 각 호의 어느 하나에 해당하면 5년(과거에 이미 동일한 참여제한 사유로 
다른 국가연구개발사업 과제에서 참여를 제한받은 자에 하여는 10년)의 범 에서 소  

국가연구개발사업의 참여를 제한할 수 있으며, 이미 출연하거나 보조한 사업비의 부 는 일부를 
환수할 수 있다. 
1.∼ 4. (생략)

5. 연구개발비를 사용용도 외의 용도로 사용한 경우

⑦ 앙행정기 의 장은 제1항제5호에 해당하는 행 가 있을 때에는 해당 기 , 단체, 기업, 

연구책임자·연구원 는 소속 임직원에 하여 사용용도 외의 용도로 사용한 액의 5배 이내의 
범 에서 제재부가 을 부과·징수할 수 있다.

   â����h\��Uc�`��U��¡�(23�2020.3.17.)

별표 4의 2 : 국가연구개발사업의 참여제한 기간(제27조제1항 련)

1. 용기

 가. (생략)
 나. 참여제한 횟수 에 따른 참여제한 기간은 이 의 참여제한 기간이 끝난 날부터 5년 이내에 

같은 참여제한 사유로 발된 경우에 용한다. 
 다.∼라. (생략)
2. 참여제한 기간

참여제한 사유 참여제한 기간

2) 연구개발비를 
사용용도 

외의 용도로 
사용한 경우 

가) 사용용도 외 사용 액이 해당 연도 

연구개발비의 20퍼센트 이하인 경우

1회 : 3년 이내 
2회 : 3년 과, 4년 6개월 이내
3회이상 : 4년 6개월 과, 6년 이내

나) 사용용도 외 사용 액이 해당 연도 

연구개발비의 20퍼센트 과 
30퍼센트 이하인 경우

1회 : 4년 이내

2회 : 4년 과, 6년 이내
3회이상 :6년 과, 8년 이내

다) 사용용도 외 사용 액이 해당 연도 

연구개발비의 30퍼센트 과인 경우

1회 : 5년 이내
2회 : 5년 과, 7년 6개월 이내
3회이상 :7년 6개월 과, 10년 이내

라) 가)부터 다)까지의 규정에도 불구하고 

사용용도 외 사용 액에 
학생인건비가 포함된 경우

1회 : 5년

2회 : 7년 6개월
3회이상 :10년
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별표 5 : 사유별 사업비 환수 세부 기

환수사유 환수기

연구개발비를 사용용도 외의 용도로 사용한 경우 해당 연도 출연  액 이내

�����5'�6�'�/7

   â����h\��Uc�`��U��¡�(23�2020.3.17.)

1. 제재부가 은 출연   연구용도 외로 사용한 액을 기 으로 다음 표에서 정하는 제재부가  

부과율에 따라 산정

연구용도 외 사용 액 제재부가  부과율

5천만원 이하 50%

5천만원 과 1억원 이하 2천5백만원 + 5천만원 과 액의 100%

1억원 과 3억원 이하 7천5백만원 + 1억원 과 액의 150%

3억원 과 5억원 이하 3억7천5백만원 + 3억원 과 액의 200%

5억원 과 10억원 이하 7억7천5백만원 + 5억원 과 액의 250%

10억원 과 20억2천5백만원 + 10억원 과 액의 300%

2. 제재부가  부과 상자가 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 경우에는 제1호에 따라 산정된 
제재부가 의 2분의 1 범 에서 그 액을 가 할 수 있다.

  가. 제재부가  부과 상자가 최근 5년 이내에 법 제11조의2에 따른 참여 제한, 출연  환수 는 

제재부가  부과 조치를 받은 경우
  나. 출연 의 50퍼센트 이상을 연구용도 외의 용도로 사용한 경우
  다. 그 밖에 연구용도 외로 사용한 동기, 방법  그 결과 등을 고려하여 제재부가 을 늘릴 필요가 

있다고 인정되는 경우

3. 제재부가  부과 상자가 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 경우에는 제1호에 따라 산정된 
제재부가 의 2분의 1 범 에서 그 액을 감경할 수 있다.  

  가. 평가 결과가 우수한 것으로 정된 경우
  나. 반행 를 한 자가 문기  등의 조사 과정에서 성실하게 조하고, 조사 과정 에 연구용도 

외로 사용한 액을 자발 으로 반납한 경우 

  다. 그 밖에 연구용도 외로 사용한 동기, 방법  그 결과 등을 고려하여 제재부가 을 일 필요가 
있다고 인정되는 경우
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제11조( 약의 해약) ① 앙행정기 의 장은 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 사유가 발생하 을 
때에는 약으로 정하는 바에 따라 약을 해약할 수 있다. 이 경우 참여기업이 참여하는 

연구개발과제에 해서는 참여기업의 표와 미리 의하여야 한다.
1.∼ 8. (생략)
9. 연구책임자가 다른 연구개발과제 수행과정에서 제27조에 따라 연구개발비의 용도 외 사용 등의 

사유로 참여제한이 확정된 경우
② 앙행정기 의 장은 제1항 각 호의 사유가 발생하 을 때에는 연구비의 집행 지  장 
실태조사 등 한 조치를 하여야 한다.

③ 앙행정기 의 장은 제1항에 따라 약을 해약하 을 때에는 실제 연구개발에 사용한 액을 
제외한 나머지 연구개발비  정부 출연  지분에 해당하는 액을 회수하여야 한다. 이 경우 
제1항제2호부터 제4호까지, 제6호부터 제8호까지, 제11호  제12호에 해당하는 사유로 약을 

해약하 을 때에는 정부 출연 의 부 는 일부를 회수할 수 있고, 필요한 경우 법 제11조의2에 
따라 참여제한을 할 수 있다. 
④ 앙행정기 의 장은 제3항 후단에 따라 회수하여야 할 정부 출연 의 액을 정할 때에는 미리 

문 평가단을 구성·운 하여 연구의 달성도에 한 평가 등 심의를 거쳐야 한다. 이 경우 문 
평가단의 구성·운 에 하여는 제7조제2항을 용한다.
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1. 앙행정기 의 연구비 출연 

기

2. 참여기업이 부담하는 연구비 

  부담 기

3. 참여기업이 부담하는 연구비 

 물 부담이 허용되는 

비목  범

 가. 참여기업이 모두 연구개

발수요기업이 아닌 기

업인 경우: 총연구개발

비의 50퍼센트 이내

 나. 참여기업이 모두 연구개

발수요기업이 아닌 견

기업인 경우: 총연구개

발비의 60퍼센트 이내

 다. 참여기업이 모두 소기

업 ( 연 구 개 발 수 요 기 업 인 

기업ㆍ 견기업을 포

함한다)인 경우: 총연구

개발비의 75퍼센트 이내

 라. 참여기업이 다음과 같이 

복합 으로 구성된 경우

   1) 참여기업  연구개발

수요기업이 아닌 기업

의 비율이 3분의 1을 

과한 경우: 총 연구개발

비의 50퍼센트 이내

   2) 참여기업  소기업

(연구개발수요기업인 

기업ㆍ 견기업을 포함

한다)의 비율이 3분의2 

이상인 경우: 총연구개

발비의 75퍼센트 이내

   3) 참여기업  연구개발

수요기업이 아닌 기업

의 비율이 3분의 1 이하

이고 소기업(연구개발

수요기업인 기업ㆍ

견기업을 포함한다)의 

비율이 3분의 2 미만인 

경우: 총 연구개발비의 

60퍼센트 이내

 가. 참여기업이 연구개발수

요기업이 아닌 기업인 

경우: 부담 액의 15퍼

센트 이상

 나. 참여기업이 연구개발수

요기업이 아닌 견기업

인 경우: 부담 액의 13

퍼센트 이상

 다. 참여기업이 소기업(연

구개발수요기업인 기

업ㆍ 견기업을 포함한

다)인 경우: 부담 액의 

10퍼센트 이상

 가. 참여기업 소속 연구원의 

인 건 비 ( 연 구 개 발 수 요 기

업이 아닌 기업의 경

우에는 물 부담액의 

50퍼센트 이내, 연구개

발수요기업이 아닌 견

기업인 경우에는 70퍼센

트 이내)

 나. 직 경비  보유하고 

있는 연구기자재  시

설비, 재료비, 시작품 제

작에 필요한 부품비, 기

술 도 입 비 ( 연 구 개 발 수 요

기업이 아닌 기업이 

보유하고 있는 연구기자

재, 시설비  기술도입

비는 기업의 물 부담

액  인건비를 제외한 

액의 50퍼센트 이내, 

연구개발수요기업이 아

닌 견기업인 경우에는 

70퍼센트 이내)

 다. 참여기업이 소기업(연

구개발수요기업인 기

업ㆍ 견기업을 포함한

다)인 경우, 물 부담이 

허용되는 비목은 가목 

 나목과 같고, 범 (퍼

센트)에 제한은 없다.
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<비고>

 1. " 소기업"이란 「 소기업기본법」 제2조에 따른 소기업을 말한다.

 2. " 견기업"이란 「 견기업 성장 진  경쟁력 강화에 한 특별법」 제2조제1호에 따

른 견기업을 말한다. 

 3. " 기업"이란 소기업  견기업이 아닌 기업을 말한다. 

 4. 연구개발과제가 둘 이상의 세부과제로 구성된 경우에는 세부과제 단 로 연구개발비 출

연ㆍ부담 기 을 용한다.

 5. 앙행정기 의 연구개발비 출연   기업(연구개발수요기업인 기업은 제외한다)

에 지원되는 액은 해당 기업 연구개발비의 50퍼센트 이하로 한다.

 6. 참여기업이 부담하는 연구개발비   부담은 약기간(다년도 약과제의 경우 해

당 연도 연구기간을 말한다) 종료 3개월 까지 완료되어야 한다.

���� ����민간부담금을 현금 또는 현물로 부담 가능 	


�� �민간부담 은 과 물로 구분되어 있습니다.  는 물로만 부담해도 

되는지 궁 합니다.

�� �«q�nB)�M���·BO�<��n,�����. ¸¹º�·»�<��n¼�§!�

¡I��. �½T�·B��n�.ª�4*;�B����n�������.

     ~½·~¾.i;�¿}=À�ÁÂ�ÃWm��Ä���·B�n¨�Å0�.ª4�HO��

=$	�"*.ª�� G��.�3]��. 

���� ����중소기업 현물 부담 ��

�� � 소기업입니다. 물 부담 범   인건비 등 부담 비율이 있는지 궁 합니다.

�� �~½.i)�·»��n����~��Æ���,��n�	©4�F,Ç�H%��I��.
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���� ����공기업 민간부담금 부담 ��

�� �우리 공사는 비 리기 이면서 공공기 의 운 에 한 법률 제5조제3항제1호의  

공기업입니다. 민간부담 을 기업 기 으로 부담해야 하는지 궁 합니다.

�� �����ULVi;���z���T�ÂF�SÈÉÊSËÌ��ÍÎ�ee.�;�Ïk��

�T� NÐ� S5ÊS3ÌS1Ñ;� e.i�� ,-�!� eV!� kN=O�� q\�

���.  ÍÎ+���	��ÂF���1;�“~Ò�F.��c� �.i;���	�

Q� � �n�.ª”��ÍÎ�«q�nB��Ó��Ô�����.

   Õ� eVÎ!� ±Ö�� ×%<� ee.�;� Ïk�� �T� NÐ� S5ÊS3Ì� S1Ñ;�

e.i4� �G� S2Ñ;� ªF�.��� ,-�!� .�(ex. T���ØMeV, 

T�M.ØMeV, T�Ù�ÚeV, T�Ù§XEÛ'
eV, �T%�eV�z))�

	k.�O��«q�nB���n�%��I��.
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정의

해당 연구개발과제에 직  참여하는 내부·외부 연구원에게 지 하는 인건비

구      분 세  부  산  정  내  용

내부인건비
◦ 연구수행기 에 소속되어 해당 연구개발과제에 참여하는 연구원(해당

기  소속 4 보험 직장 가입자)에게 지 하는 인건비

외부인건비

◦ 연구수행기 에 소속되어 있지 않으나 당해 연구개발사업에 참여하는 

연구원에게 지 되는 인건비

 - 연구개발에 참여하는 타 기  소속 연구원으로서 4 보험 직장가입자 

 - 학 과제에 참여하는 타 학 소속 학생연구원

 - 과제에 참여계약을 체결한 리랜서  개인사업자

◦ 연구개발계획서의 참여연구원 명단에 따라 외부인건비 지 상자를 

명시해야 하며, 개인별 직   참여율에 따라 인건비 규모가 결정

연구지원
인력인건비

◦ 비 리법인 연구부서에 소속된 연구지원인력에게 지 하는 인건비

계상

기

1. 소속 기 의 여기 에 따른 연구기간 동안의 여총액(4  보험과 

퇴직 여충당 의 본인  기 부담분 포함)을 해당 과제 참여율*에 따라 

계상하되, 총 연 **의 100%를 과할 수 없음

  * 해당 과제 참여율

   - 정부출연연구기   특정연구기  등 인건비가 100% 확보되지 않은 기 의 경우 

연구원의 연 총액을 100으로 할 때 해당 연구개발과제에서 연구원에게 지 될 

인건비의 비율

   - 인건비가 이미 확보된 기 의 경우 실제로 해당 연구개발과제에 참여하는 정도

   - 연구책임자는 연구개발계획서 작성 시 참여연구원별로 다른 국가연구개발사업 등에의 

참여 황을 명시
  

  ** 연  : 해당기 의 인사규정과 취업규칙에서 정한 권리와 의무를 갖는 해당기  소속의 

연구원이 근로기 법, 해당기  인사규정  취업규칙에 의해 받는 1년 동안의 임  총액 

2. 인건비 산정기

구 분 세  부  산  정  내  용

정부출연 

연구기   

특정연구기

◦ 여총액*  × 참여율  

 - 단, 연 총액  국가연구개발사업의 리 등에 한 규정 별표2 연구개

발비 비목별 계상기 의 직 비  연구수당, 간 비  연구개발능률성과

, 국가연구개발사업 등의 성과평가  성과 리에 한 법률 제10조에 

의한 평가결과를 활용하여 지 하는 경 성과 은 제외

기타기 ◦ 소속기  규정에 따른 여기 액** × 참여율  

 * 여총액 : 해당기 의 인사규정과 취업규칙에서 정한 권리와 의무를 갖는 해당기  소속의 

연구원이 근로기 법, 해당기  인사규정  취업규칙에 의해 받는 1년 동안의 임  총액

 ** 여기 액 : 해당기 의 인사규정과 취업규칙에 의해 해당기 에 정한 인건비 기 단가 는 

참여율 100%를 기 으로 정한 액
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 - 정부출연연구기   특정연구기  등 인건비가 100% 확보되지 않은 기 에 

소속된 연구원이 새로운 연구개발과제에 인건비를 계상할 때에는 이미 수행 인 

연구개발 과제(정부수탁 사업과 기본사업 포함) 참여율을 모두 합산한 결과 

130%를 넘지 않는 범 에서 계상

  ※단, 연구지원인력인건비는 참여연구원이 아니므로 100퍼센트를 넘지 않는 범 에서 계상

  [ 정부출연연구기   특정연구기  등의 인건비 지  총액 리 ] 

    - 정부출연연구기   특정연구기  등 인건비가 100% 확보되지 않는 기 은 총 
소요 인건비의 100%를 과하지 않도록 인건비 지  총액을 리

    - 과한 액은 연구개발 련 용도로 이사회 승인을 받아 사용

    - 해당 액과 사용계획, 사용 후 지 내역을 다음해 4월 30일까지 과학기술정보 
통신부장 과 기획재정부장   소  앙행정기 장에게 보고

  
  - 학, 기업  국공립연구기  소속 연구원 등 원 소속기 으로부터 인건비를 100% 

지 받는 경우 물 는 미지  인건비로 계상함을 원칙으로 함

  - 리랜서, 개인사업자  강사*는 수입 여부와 계없이 인건비  계상 가능(과제 참여계약 필수)

   * 강사 : 고등교육법 제14조의 2(강사)  제17조(겸임교원 등)의 용을 받아 임용된 강사, 겸임교원, 

빙교원을 말하며, 강사는 국민건강보험법 시행령 제9조 ‘직장가입자가 아닌자’인 경우만 인정

    - 인건비가 기 확보되어 참여연구원에게 별도의 인건비를 지 하지 않는 경우(미지

인건비의 경우) 연동비목 계산을 하여 과제당(1인) 30% 이내에서 참여율 계상 가능

 
   - 인건비를 으로 지 하는 경우, 연구기 은 ‘건강보험자격득실확인서’를 통해 타 기  

취업여부 확인

  ㆍ 학 과제에 참여하는 타 학 소속 학생연구원이 소속기  는 타 기 에서 근로계약을 

체결하고 월 여를 받고 있는 경우에는 참여 기 의 학생인건비 계상기  액 

(참여율100% 기 액)에서 기 체결된 근로계약에 따른 월 여를 제외한 액 범  

내에서 학생인건비를 계상 할 수 있음

  - 연구지원인력에게 지 하는 인건비는 연구 개발과제 수행기 이 정한 기 이 있는 

경우에는 그 기 에 따라 계상하고, 기 이 없는 경우 실제 필요한 경비 계상

  ㆍ비 리법인 연구부서*의 연구지원인력은 인건비만 계상ㆍ집행 가능하고, 연구개발 

과제를 수행하는 참여연구원이 아니므로 연구활동비  연구수당 계상ㆍ집행 불가

* 비 리법인 연구부서

 -> 학의 경우 산학 력단(산학 력단이 없는 경우 연구처 등 연구지원부서)을 제외한 

연구를 직  수행하는 단과 , 학부, 학과  문연구소(센터)등

 -> 출연연 등 공동연구소의 경우 연구지원 담조직을 제외한 연구를 직  수행하는 

연구실, 문연구소(센터)등

※단, 산학 력단 등 연구지원 담조직에 소속된 직원을 상기 연구부서로 인사명령에 

의해 출, 견하는 경우, 연구지원인력인건비는 간 비에서 계상  집행하는 것을 

원칙으로 하고 직 비에서도 계상  집행은 가능하나 복 는 분할 계상ㆍ집행은 

지

  ㆍ직 비  비 리법인 연구부서의 연구지원인력에게 지 하는 인건비는 여러 개의 

연구개발과제의 인건비를 묶어서 사용할 수 있음
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  [ 기업 청년인력 의무 채용 ] 

  - 기업인 경우 총 수행기간의 정부출연  총액을 기 으로 매 5억원 당 1명의 비율로 만 18세 

이상 34세 이하의 참여연구원(이하 “청년인력”이라 한다)을 신규 채용하고 1년 이상 고용 

상태를 유지해야 함(‘18.9.13. 이후 공고 과제부터 ’22.12.31.까지 한시 으로 용)

  - 청년인력을 채용하여야 하는 참여기업은 약시 청년인력 신규채용 계획(과제 공고일 기 으로 

이  6개월 이내 채용한 인력 포함)을 제출하고, 해당 연차 회계연도 종료일까지 이를 입증할 

수 있는 자료(신규 참여연구원 채용 확인서 등)를 문기 의 장에게 제출

  - 최  참여연차 회계연도 내에 일  채용하는 것을 원칙으로 하되, 최  참여연차 회계연도에 

1명 이상 채용하고 정부출연  계액이 5억원이 배수에 달할 때마다 해당 연차 회계연도 

말까지 채용하여야 할 인원을 1명씩 가산하여 채용(참여율 100%)

  - 소· 견기업의 경우 청년인력 의무채용 외에 추가로 청년인력을 신규 채용한 경우 

참여기업이 부담하는 부담 을 해당 인건비만큼 물로 체 가능 

  - 청년인력 의무 고용기 이 청년인력을 신규채용하지 않거나 고용 유지기간 이 에 해고할 

경우, 기 지  인건비 포함 해당인력 인건비 액을 불인정함

  - 청년인력 의무채용 외에 추가로 청년인력을 신규 채용하여 부담 을 감면 (근거 : 

연구비 리규정 별표1제2호)받았으나, 고용 유지기간 이 에 해고할 경우 미충족기간에 

한 부담  감면액 불인정함

3. 인건비  계상이 가능한 경우 

 ※ 인건비 지  세부기 (44페이지) 참고

가. 지식서비스 분야의 개발내용을 포함한 과제를 수행하는 소기업 소속 연구원의 
인건비

나.「국가과학기술 경쟁력 강화를 한 이공계지원 특별법」 제18조에 따른 연구개발  
서비스업자로 신고한 기업에 소속된 연구원으로 해당 연구개발과제에 직  
참여하는 연구원의 인건비

    - 한국연구개발서비스 회(http//www.rndservice.or.kr) 증명서 발

다. 소기업의 경우 해당 연구개발과제 수행을 해 신규로 채용하는 연구원의 
인건비(신규 채용 연구원은 사업 공고일 기  6개월 이 에 채용한 연구원도 인정)

   - 신규 참여연구원 채용 확인서 문기 의 장에게 제출(참여율 100% 필수)

라. 그 밖에 장 이 으로 계상하여 지 하는 것이 필요하다고 인정하는 연구원의 
인건비 

   - 법 제8조제2항제3호에 따른 정부출연연구기

    - 법 제8조제2항제2호에 따른 특정연구기

    - 법 제8조제2항제6호에 해당하는 기   비 리 연구기

    - 그 밖의 연구기 에 소속된 연구원  해당 연구과제만을 수행하기 해 채용

되었음을 입증하는 서류(과제명 등이 포함된 고용계약서 등)를 제출한 연구인력 

(참여율 100% 필수)

    - 국가 략 인 목 으로 다수의 부처가 양해각서를 체결하고 공동으로 추진하는 

사업에 참여하는 기 으로서 장 의 승인을 받은 기 (기업 포함)
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사용

방법

1. 개인별 월 여 기 으로 월 참여율에 따라 연구기 의 장이 발의하여 지
2. 다른 기  소속 연구원의 경우, 원소속기 의 승인 는 인건비 지 부서를 경유 

(지 부서로 통보)하여 외부인건비를 지 하여야 함

 ※ 소속기 에서 타기  과제에 참여하는 연구원의 참여율  인건비 리 필요

불인정  

기

<공통>

 1. 물 는 미지  계상 인건비를 으로 지 한 경우 (원 소속기 으로부터 인건비를 

받고 있음에도 인건비를 으로 지 한 경우)

 2. 참여연구원 는 비 리법인의 연구부서 소속 연구지원인력을 근거 없이 변경한 후 

지 한 액

 3. 참여연구원 이외의 자에게 인건비 지

 4. 개인별 연 의 100%를 과하여 지 한 액이 있을 경우 그 차액

 5. 연구지원인력(행정, 구매, 시설, 사무보조 등)의 인건비 지 ( 리기 )

 6. 연구에 실제 참여하지 않은 인력의 인건비 지

 7. 인건비( · 물)를 연구수당과 상계하여 지 하지 않은 경우 인건비( · 물) 회수

 8. 문기 장 사  승인없이 해당 연구개발과제 수행을 해 신규로 채용한 소기업 소속 

연구원을 해당 소기업 소속의 다른 신규 채용 연구원으로 변경한 경우

 9. 청년인력 의무 고용기 이 청년인력을 신규채용하지 않거나 고용 유지기간 이 에 해고할 

경우, 기 지  인건비 포함 해당인력 인건비 액을 불인정함

10. 청년인력 의무채용 외에 추가로 청년인력을 신규 채용하여 부담 을 감면 받았으나, 고용 

유지기간 이 에 해고할 경우 미충족기간에 한 부담  감면액 불인정함

11. 참여연구원 는 비 리법인의 연구부서 소속 연구지원인력을 개인별 계좌로 이체하지 

않은 액

<내부인건비>

 1.  개인별 참여율 130% 과 계상 액(정부출연연구기   특정연구기 )

 2. 박사후연구원의 경우, 근로계약 체결 없이 인건비로 지 한 액

<외부인건비>

 1. 참여연구원 인건비를 공동 리한 액

 2. 타 기  소속 연구원의 경우, 원소속기 의 승인없이 계상하여 집행한 액

 3. 타 기  소속 연구원의 경우, 원소속기  인건비 지 부서로 통보 없이 개인계좌로 이체한 

액

 4. 타 기  소속 연구원의 경우, 원소속기 의 인건비 계상 승인내용과 실집행액이 다를 

경우 변경내역을 원 소속기  인건비 지 부서로 통보하지 않고 집행한 액

 5. 연구수행기  외부인건비 지 기 을 과하여 지 한 액

 6. 참여연구원의 인건비를 이 으로 지 ( 트타임 학생 등)한 액

 7. 리랜서, 개인사업자  강사의 경우, 과제 참여계약 체결 없이 인건비로 지 한 액



Ⅲ. 비목별 연구비 계상�사용

- 43 -

 8. 소속기  는 타 기 에서 인건비( 여)를 받고 있는 타 기  소속 학생연구원의 경우, 

해당인건비( 여)와 총 과제참여율에 따라 지  받는 학생인건비의 합계가 학생인건비 

지 단가를 과한 액

 9. 박사후연구원의 경우, 근로계약 체결 없이 인건비로 지 한 액

<연구지원인력인건비>

 1. 연구개발과제를 지원하지 않은 인력에게 지 한 인건비

증빙

기

<공통/연구지원인력인건비>

 1. 참여연구원, 연구지원인력 황표(연구원명, 참여기간, 참여율, 변경사항 등)

 2. 여명세서서(월별) 는 근로소득원천징수 수증

 3. 계좌이체 확인증

 4. 참여연구원 변경 련 문서(해당시)

<내부인건비>

 1. 신규 참여연구원 채용 확인서(서식 제6호), 고용계약서  건강보험득실확인서(해당과제 

수행을 해 신규로 채용하는 소기업의 지  인건비와 기업의 청년인력의 경우만 제출)

<외부인건비>

 1. 근로(고용)계약서(타 학 소속 학생연구원의 경우 재학증명서)

 2. 타 기  소속 연구원(학생 포함) 활용 련 서류( 견문서 는 외부기  과제 참여 확인서 

(서식 제5호)) 등

 3. 건강보험자격득실확인서

 4. 다른 기  소속 연구원 인건비의 경우, 원소속기 의 승인 는 인건비 지 부서 경유(통보) 문서

 5. 리랜서, 개인사업자  강사의 경우 과제 참여계약서 



국토교통 연구개발사업 연구비 관리 및 정산매뉴얼

- 44 -

�������	
����������	��������������

��������	
���������� �!"�#$%�&'�()��*���+,�-.

�/0���12����.34567��89:;�<=0�>���

������

�������	
����	�

�����������	�

�����������	�

������������������������	�

������� !"#���$%�&'(�

�������)�#*���+,"#�&'(�

������� -���./012�3�&'(�

�������4,���$%�012�3�&'(�

����������012�3�&'(�

56������(7� �89:;��<=���>?�

56�����@A89:;��<=���>?�

B������CDE�9FGHI�&'(�

�������-JKL�MN���LO�

�����������P�Q��MN���LO�

��5����,RS"T�

��

$��?@	�ABCD�E,�$��?@	�	6E��F��*���	������G��GH

�.*�<=�89�?@IJ�#�KLM�N8�OC2�PQR;�?@S*���	��

�����	���M�N8�;�OC�TU?@S�PQ�V��0�WX�A*�Y�Z�

#[RU�����

(��?@	�ABCD�E,�$��?@	�	6E��F��*���	������G��\�]��

YA �̂_`12��FRU���R;�a �̂bcR�!��DR;�?@S*���	��

����������

� ��	
�;<��=$�>'/7



Ⅲ. 비목별 연구비 계상�사용

- 45 -

��'�d�#ef#$g#$)��hi�jD?@�A
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���� ����참여연구원 변경 ��

�� �참여연구원 변경 시 내부 변경 공문과 변경 연구원의 계약서만 비치하면 되는지  

궁 합니다.

�� � �����^0( ����,  �©,  �.q�z))���.��_��Ü|��ÍÎ�

^0(½&�W�Y�)�G�\���.��hG�c��������	
������� 

jk,�\�.�3]��.

\���.��hG��!� �����^0�_��f+(V'�ab) c�^0�_Ý, 

��(GW)"p+(ÁÂ�GW�) >!�v6Þv²��±+, hØ+p+, ß¾�f+�

z���	��.�3]��.

     �<, ,-���ULmS�§�������ÁÂ��ÃWT�~½.i�½à������

,-�~½.i�½à;��á�ÁÂ�ÃW����O��^0�â!�0C�Mf.�R;�

¶=4�ãä���.

���� ���� �대보험료 인건비 포함 가능 	


�� �국민연 ,  건강보험,  산재· 고용보험의 회사부담 도 인건비에 포함이 되는  

      것인지 궁 합니다.

�� � ����;��V�NF�nB(�«�B, $åhæ, Xv·GWhæ, ç6&�è-B))�

=$	��ab���"*�VW4��P���. 

�� �퇴직 여충당  립 방법과 퇴직  지  시기 등 규정된 기 이 있는지  

     궁 합니다.

�� �ç6:�ç6&��hRN��ÍÎ�ç6&�è-B���é�G�%&��.�3]��.

 G��ç6B)�½à���.��+�1}�4*�������L¢���.  ��	�+�

ç6B�XF����� �.q�c� �©��jk���"X�G�,-��|���.q�

���ê��N="#��45���ç6&�è-B���é��.�3]��. ��O��

ç6&�è-B�"X���_Ý�c�45�m/��	��.�3]��.

     ¸¹º�<s�ëy�"p.q�1}�� ��%�ì�G��~�����4�ç6¼�0C�

.��+�h'�G�H!�,-����;�ç6&�è-B)�jÓ,�����.  jÓDN) 

��§�~s�0C�! ,-mS���������	��VW�G, �����y�>!�

FX4�íî��ï4ðÎ� Mf.���jÓ�������.
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���� ����중소기업 신규채용인력의 인건비 변경 가능 	


�� �연구를 수행하는 소기업입니다. 과제를 해 채용한 인력이 퇴사하여 인건비가 

남았습니다. 변경하여 사용 가능한지 궁 합니다.

�� �~½.i4�,-mS�§�ñ �©�Èòòóô���,�"õ�ö÷�ÁÂÃW��ì�ö1º 

çVT�0C�=$	(·B) ¦�)�jÓ�������.  ,-�mS/�§��.��,�ÁÂ� 

ÃWT�~½.i�½à������,-�~½.i�½à;��á�ÁÂ�ÃW����O��^0 

�â!�0C�Mf.�R;�VM�¶=������l�¶=¡4�^0¼�0C�Y=F�Z[��

\;��.�3]��.(op�-��ÁÂ�ÃW����4��øFZ��ùy�ÃW¼�0C�! 

Mf.�R�¶=�¡4��P)

       G��.i;�“¿}=À�;��ÃW”m��Ä���¿}=À��ÁÂ�ÃW�%��1º�

GW� '%.q 4M�� ,G¼� 0C� .� %&� =$	� ab� ,-� =À� =$	�

(·B··») M��c�~½·~¾.i�0C��èú.q���T�·B�nB�Å��� 

�§���. 

���� ����연구비관리자 인건비 계상 가능 	


�� � 연구비를 리･사용하고 범부처 연구비통합 리시스템에 입력하고 추후 

정산까지 하는 인력에 해 인건비 계상이 가능한지 궁 합니다.

�� �=$	!�����67� ��!� �����g�%&¼�§�HI��.  

�<, 	kN=����+;���%�=À)�=$	<�67	��"*4��P�º, 

 ����4� �®�� ��wû	� c� ��§-� "*·ü�4� Y�P�[��

';��.�3]��.
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���� ����중소기업 신규채용 연구원  	!

�� � 소 기 업 의  신 규 채 용 연 구 원 의  참여율 은  어떻게 되는 지  궁 합 니다 .

�� �~½.i4�,-���ULmS�§����,�ÁÂ�ÃWT����(=$	�·B�"*); 

mS�  �©)� 100%4��� ���.  VieGs� .ª� 6U�� 4M�� ÃWT�

����t ,-�mS�� �¼�§�HOl, ops�4y� �T���.q���,+< 

=$	/�%&¼�§�HI��.  mS�§��~���ÃW���=$	�%&4��P�l, 

ÁÂ�ÃWT������^0�â!�0C�Mf.�R�VM�¶=4�ãä���.

      G��"õ�ö÷�ÁÂÃW��ì�ö1º�çVT�0C�=$	(·B) ¦�)�jÓ����

���.

���� ����인건비 현물 "#

�� �인건비 물 액이 계획서 작성 당시와 다르게 참여기업의 인건비 부분이 상승  

하거나 감소했을 경우 약 변경신청을 해야 하는지 궁 합니다.

�� �·»��Q:�!�=$	!�½à.�;�&��.ª��ÍÎ�"*�������. &��

*¶O��=,�-ý�"*T�=$	h��ýmT�0C!�-ý�"õT�·»�n���

ª§¼�§�HO®��fS��¡Oº��úT�0C�!� �����^0�z��
���

-ý�"õT�·»�n���ª§�������.  

 G��-ý�"õT�·»��	��ú¨���,+!��ú¨��,-�!�B�<þ�

·BO���§�[��\;��.�3]��.
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���� ����타 기관 소속 연구원 과제 참여 가능 	


�� �타 기 에 소속되어 있는 자를 우리 기 의 연구과제에 참여시키고자 합니다.  

가능한지 궁 합니다.

�� ���.���½àZ��H!�:/�mS�� ���G:�¼�0C���½à�.�R4�

ø=T�ß¾f+�>!�?�.��mS� ��ø=+�z���.��½à�����wW�

�Ä�+�/�SQ�������.( �©�100% ým���, 3´5e�,-����z���)

      >T���½à.��=$	�%&�+��
h¡4�U="#��45T�B�)��-�

ü��O���§��§�HV[��\;��.�3]��.

���� ����개인사업자 인건비 계상 ��

�� � 년도 소득이 거의 없는 개인사업자 표의 인건비 계상 기 이 궁 합니다.

�� � ��§�� .�� U=Vi:� ��;� =$	!� M}�� ��½��� ÁG.ªO��

"*�G�HOºx�½�4�¡1º�*W��:;����	&�ñGW
û��*W��:�

��	� °B¯�� .ªx� 
"¿� ��%�5"ñ��� ���� �� ��ô�+� ø=� �Pô�

4�=�0C�!�*W��:����	&���"*��.�3]�� 

���� �$��인건비 집행 �

�� �인 건 비 집 행 시  기 으 로  이 체가 가능한 지  궁 합 니다

�� ���	/�"#45�(���%&¼�0C�!���	��"#�+�12��"#��

67�45����4º�=$	;�0C�N="#�+���%&T�y�øF��&��c�

hæ��z���� �������N="#��45�Ô�����

������ �=$	/���	��"#�+�N="#��45T�y�,-����U=��"#��

45�%��1ºx�6��2�%��!� �;�=$	/�s���N="#����

45���,-B�)���	�W�?�VWO��q\Z[��';��.�3]�� 
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����?@;<�

정의

1. 해당 연구개발과제에 참여하는 학사ㆍ석사ㆍ박사학 과정 에 있는 소속 학생(수료 후 

연구생 등록자 포함)에게 지 하는 인건비

2.「특정연구기  육성법 시행령」 제3조제4호부터 제11호까지의 연구기   정부출연 

연구소(이하 "출연연구기  등"이라 한다)와 학이 약을 체결하여 운 하는 학ㆍ연 

동과정을 통하여 해당 연구개발과제에 참여하는 학생연구원에게 지 하는 인건비

3. 출연연구기  등에서 실시하는 6개월 이상의 연수 로그램을 통하여 해당 연구개발과제에 

참여하는 학생연구원에게 지 하는 인건비

4. 문생산기술연구소와 학이 약을 체결하여 운 하는 학ㆍ연 동과정을 통하여 

연구개발과제에 참여하는 학생연구원에게 지 하는 인건비

※ 학생인건비 통합 리지정기 의 경우 「학생인건비 통합 리 지침(과학기술정보통신부 

고시)」  제5장 제1 (학생인건비 통합 리 제도)에 따라 학생인건비 지 상을 

확 하여 운

계상

기

<학생인건비 통합 리지정기 >

1. 학생인건비 통합 리 단 에서 연간 소요되는 학생인건비의 액 범 에서 

연구개발과제별로 총액만 계상

  - 연구개발과제별 총액은 연구책임자가 연간 소요되는 학생인건비를 고려하여 필요한 

액을 자율 으로 정함

  ※ 약 체결 이후에는 불가피한 경우에만 연구개발과제별 학생인건비 총액을 변경

<학생인건비 통합 리 미지정기 >

1. 「학생인건비 계상기 (과학기술정보통신부 고시)」에 따라 참여율 100%를 기 으로 

연구기 의 장이 정한 학생인건비 계상기  액을 해당 연구개발과제 참여율에 따라 

계상(학사과정 월100만원 이상, 석사과정 월180만원 이상, 박사과정 월250만원 이상으로 

연구기 이 정한 액)

  - 월 여 (참여율100%를 기 으로 해당기 의 학생인건비 계상기  액) × 참여기간(개월) 

× 참여율(%)

  - 연구개발과제 참여율은 정규수업에 지장을 주지 아니하는 범 에서 계상(학생인건비 

미지  참여는 불가)

  - 학(원) 소속 창업 학생연구원은 총 과제참여율 100% 이내에서 학생인건비 계상 가능

  - 학(원) 소속 학생연구원이 출연(연)  특정(연)의 국가연구개발사업에 참여할 경우 총 

과제참여율 100% 이내에서 해당 과제 참여율에 따라 계상 가능

  - 소속기  는 타 기 에서 인건비(강사인건비* 제외)를 받고 있는 경우, 해당 

인건비( 여)와 총 과제참여율에 따라 지  받는 학생인건비의 합계가 학생인건비 

지 단가를 과하지 않는 범  내 계상 가능
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  * 강사 :  고등교육법 제14조의2(강사)  제17조(겸임교원등)의 용을 받아 임용된 강사, 겸임교원, 

빙교원의 인건비를 말하며, 강사는 국민건강보험법 시행령 제9조‘ 직장가입자가 아닌 자’인 

경우만 인정

  - 연구기 은 학생연구원 등록시 ‘건강보험자격득실확인서’를 통해 타 기  취업여부 확인

  - 4  보험과 퇴직 여충당 의 본인  기  부담분 포함 계상 가능

  - 과제 참여시 연구책임자와 학생연구원 간 연구참여 확약서(서식 제7호) 작성

특기

사항

- 학생인건비를 계상하는 연구개발과제(주 / 동/공동/ 탁연구기 이 수행하는 

연구개발과제)  해당 연구개발과제를 학생인건비 통합 리지정기 이 수행하는 

경우에는 반드시 「학생인건비 통합 리 지침(과학기술정보통신부 고시)」을 

용하여야 함

- 학생인건비 통합 리지정기 의 학생연구원이 소속기 의 연구개발과제에 

참여하는 경우에는 해당 학생연구원을 연구개발과제의 참여연구원으로 반드시 

등록하여야 함. 이 경우 연구개발과제의 참여율은 등록하지 않음

  ※ 학생인건비 통합 리지정기 에서는 학생연구원별 총 참여율을 리하여야 함

- 휴학생의 인건비는 근로계약 체결 후 내ㆍ외부 인건비로 계상  지 하는 것이 

원칙임, 다만,「학생인건비 통합 리 지침(과학기술정보통신부 고시)」에 따라 

학생인건비 통합 리지정기 은 근로계약 체결 후 학생인건비 통합 리 계정에서 

인건비를 지 하는 것도 허용

‣박사후연구원*의 인건비는 근로계약 체결 후 내ㆍ외부 인건비로 계상  지 하는 것이 

원칙임, 다만, 「학생인건비 통합 리 지침(과학기술정보통신부 고시)」에 따라 학생인건비 

통합 리지정기 의 경우 해당 박수후연구원의 인건비는 근로계약 체결 후 2020.12.31.까지 

학생인건비 계상  통합 리계정에서 지 하는 것도 허용

  *박사후연구원:「기 연구진흥  기술개발지원에 한법률 시행령」제2조제3호에 따른 

국가연구개발사업에 참여하는 박사후연구원(리서치펠로우 포함)

- 통합 리지정기 은 학생연구원 등록시 타 근로계약 여부를 확인하되, 통합 리기 의 

장이 인정한 단기 근로*에 따른 소득은 학생연구원 참여율 산정 시 제외

  *국민건강보험법 시행령 제9조 각 호 사유에 해당하는 등 통합 리기 의 장이 

단기근로임을 인정하는 경우 연구참여확약시 해당 업무가 단시간 근로임을 별도 서약하는 

방식으로 인정 가능

불인정  

기

<공통>

1. 학생인건비를 학생연구원에게 지 하지 않고 다른 용도로 사용하거나 학생연구원에게 

지 된 인건비를 회수하여 리 는 사용한 액

<학생인건비 통합 리 미지정기 >

1. 학생인건비 지 단가 과집행 액(연구기 의 장이 정한 기 이 있는 경우 과집행 액)
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2. 월별 참여율 100%를 과집행 액

3. 연구참여확약서에 명시된 지 액과 다르게 지 한 액

4. 학생인건비를 회수하여 공동 리한 경우 공동 리 해당 액

5. 학생연구원을 근거없이 변경한 후 지 한 액

6. 과제에 참여하지 않는 학생연구원에게 지 한 인건비

7. 학생연구원의 개인별 계좌로 이체하지 않은 액

8. 소속기  는 타 기 에서 인건비( 여)를 받고 있는 경우, 해당 인건비( 여)와 총 

과제참여율에 따라 지  받는 학생인건비의 합계가 학생인건비 지 단가를 과한 액

증빙

기

<공통>

1. 참여연구원 황표

2. 참여연구원 변경 련 문서(해당시)

<학생인건비 통합 리지정기 >

1. 학생인건비 통합 리 지정기  증빙(학생인건비 통합 리 지정기 은 정산면제)

※ 앙행정기 의 장 는 문기 의 장이 약에 따라 학생인건비 통합 리지정기 에 

지 한 학생인건비는 액 사용한 것으로 처리

<학생인건비 통합 리 미지정기 >

1. 계좌이체 확인서

2. 연구참여 확약서

3. 건강보험자격득실확인서

4.(근로소득이 있는 학생연구원의 경우) 근로계약서

5.(창업 학생연구원의 경우) 사업자등록증 사본

6. 연구기  자체 학생인건비 계상기 (고시된 단가 이상으로 지 한 경우, 학생인건비 

통합 리 미시행 기 만 해당)
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���� ���� 	
박사 과정 수료생의 연구 ��

�� �석․박사과정 수료생을 연구과제 참여연구원으로 활용할 경우 학생인건비에서  

인건비 집행이 가능한지 궁 합니다.

�� �²����V��i¢ñ�V�y�����S?ô�c�§�¢4�,-�mS/�§��!�0C�

.�� _�� ÂF�� ÍÎ� GW"p� z�� 5��G�  ����O�� z{� y��

_�=$	��%&��.�3]�� 

�������x��V�>!��V�§�¢4���¢�z{�y���/�§��!�0C�²¢�����

ab��� �ñ²¢=$	�%&���,+!�²�����>!�=V�����
,�

·v�,-�.��½à°4��±Z���bô

���� ���타 대학 소속 학생의 인건비 ��

�� �타 학 소속 학생연구원을 학생인건비에 계상 가능한지 궁 합니다.

�� ����²�½à�²¢���)�²¢=$	�
��S�����¥��"¡4�?��

=$	��"*���VW4��P��� 

�������x� ,-� ²¢���� ½à� �²;�  �©� �/� �,� ��.��+!� ,-�

���;� �©�·�����½à.�m�e'�Gx�=$	�%&�>T���½à.�;�

=$	�%&�+/�0'���%&������� 

���� ����직장과 학업 병행 연구원의 인건비 ��

�� �석 · 박 사과 정  학 생 인 데 직 장 에 서  인 건 비를  받고  있습니다 . 이  경 우  학 생 인 건 비 

미 지  참여가 가능한 지  궁 합 니다 .

�� �,-����)�6Rñ��½à.�ô�+�=$	/�%&�G�H!�²i�����!�

6R=�Á¨��,-��� ñ²¢����Á¨4��ô�ÍÎ+�`���mS�+!�

?�=$	��%&��*O�� �������� 
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���� ����조교의 인건비 ��

�� � 석 ․박 사과 정 인 데 연 구 실 에 서  조교 로  계 약되어 인 건 비를  받고  있습니다 . 

연 구 과 제 에  참여하 여 학 생 인 건 비를  지 받을  수  있는 지  궁 합 니다 .

�� �Gz� N��;,�GW��Ê�!�!� ����c�²V���T�V��hÊ"/��,�

²��+� GW�!� 6�O�x� ����ULVi;� ���� c� ��hÊ���

,-�%��I�� ñ%�=À��,-ô�ÍÎ+�67	�+�=$	�%&�c��%&�

 ��£¤�Y���� 

������x�Gz� N��;,�GW��Ê���#�����z�+�!��Ê�"�zñ.���

ÍÎ�±Ö�*4ô;�Á¨O���Ä�wû���T���/�%&�G�H!��Þ�V�

mF¢;�0C�!�²¢=$	����� ����P��� ���x���Ê��z��Ä�

wû�!��q)�mS� �©�XF��S?��.�3]�� 

����Õ�Gz� N�SÈ$Ê�ñ�6�;��¨ô���²��+�²�Ïk��ãäT��F6�z�

6�m�Ê�/�%� 

�����SÈËÊñ�6�;�°�ô��Ê�!�� Þ���c�²V���T�V�/�hÊT� 
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���� ����학생인건비 통합관리기관 학생연구원의 직접비 ��

�� �학 생 인 건 비 통 합 리 기 의  학 생 연 구 원 의  직 비 집 행 은  어떻게 되는 지  궁  

합 니다 .

�� � �	x� ��§-� z)� ���O�� ,-mS;�  ����<� VW� �P��� ��

ÍÎ+�²¢=$	�
��.��+!�mS�� ��������G�&�mS�

 �����g<�,-mS;��	x���§-�z��%&¼�§�HI�� 

���� ����과제수행 중 통합관리기관으로 지정 될 경우 ��

�� � 약시 에 는  학 생 인 건 비 통 합 리 기 이  아니었 는 데,  과 제 수 행   통 합 리  

기 으 로  지 정 되었 습니다 .  정 산 은  어떻게 해 야 하 는 지  궁 합 니다 .

�� �op��²¢=$	�
��.�4��'���~q��
��.�O��%F�

Z'�G� ,�� ��	� FX)� F*�O�� ��� �G, op�� 
��.��

4'���mS�§��~��
��.��(½��Z'���FX��S/�~��G, 

²¢=$	�VW¦���jÓ�������.



국토교통 연구개발사업 연구비 관리 및 정산매뉴얼

- 56 -

������+�AB��

정의

1. 해당연구에 사용할 수 있는 연구시설ㆍ장비의 구입ㆍ설치ㆍ임차ㆍ사용 차에 한 경비와 

유지ㆍ보수  운 비 등

 - 해당 연구개발과제의 최종(단계) 종료 2개월 이 에 도입(검수완료)이 완료 되어 해당연구에 

사용할 수 있는 연구시설ㆍ장비(구입ㆍ설치에 필요한 부 비용  성능 향상비 포함)

 - 해당 연구개발과제에 필요한 연구시설ㆍ장비의 임차ㆍ사용 차에 한 경비, 연구 

시설ㆍ장비를 다른 기 으로부터 이 받거나 같은 기  내의 공동활용시설로 

이 ㆍ설치하는 경비, 유지ㆍ보수비  운 비

 - 연구개발성과로 시설ㆍ장비의 일부 는 부를 개발하여 해당 연구개발과제 수행기 에서 

고정자산번호를 부여하는 시설ㆍ장비의 개발 경비

 - 연구인 라 조성을 목 으로 하는 사업의 경우 부지ㆍ시설의 매입ㆍ임차ㆍ조성비, 

설계ㆍ건축ㆍ감리비  장비 구입ㆍ설치비

계상

기

1. 실제 필요한 경비 계상하되, 국가규정 제12조의4 제1항에 따라 연구시설ㆍ장비비는 

과학기술정보통신부 장 이 별도로 정하여 고시하는 기 에 따라 계상

2. 참여기업이 보유 는 생산ㆍ 매하는 연구장비 재료비는 물 계상

3. 연구기   참여기업이 보유 는 생산· 매하지 않은 연구장비·재료의 구입비는  계상

사용용도 계상기

기기 장비와 

부수기자재 구입비, 

연구시설의 설치· 

구입·임차·사용에 한 

경비와 운 비 등 

부 경비

· 1억원 이상(부가가치세  구입ㆍ설치 등에 필요한 부 비용을 

포함)의 시설ㆍ장비 구입의 경우 약시 장비구입계획서를 

제시하는 등이 연구장비도입 심사 차를 거쳐서 확정 후 계상
 

· 취득가격이 3천만원 이상(부가가치세  구입ㆍ설치 등에 

필요한 부 비용을 포함) 1억원 미만(부가가치세  

구입ㆍ설치 등에 필요한 부 비용을 포함) 시설·장비는 

연구개발과제평가단( 문기 )에서 심의 

· 취득가격이 3천만원 이상(부가가치세  구입ㆍ설치 등에 

필요한 부 비용을 포함), 3천만원 미만이라도 공동활용이 

가능한 시설ㆍ장비는 국가연구시설장비포털(ZEUS)의 연구장비 

정보망에 기등록된 장비의 공동활용여부를 확인 한 후 계상

· 참여기업이 물로 기자재와 연구시설 부담시 연구기  

자체 규정에 따라 상각한 감가상각비를 제외한 액(장부가) 

에서 당해 과제 사용률을 감안한 비용으로 계상･사용
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사용

방법

1. 연구시설･장비를 구매하기  국가연구시설장비포털(ZEUS)에 기 등록된 장비의 재활용 

여부를 확인(www.zeus.go.kr)

2. 구매 필요성이 있는 기가재  시설은 기 내의 련부서와 상의하여 구매 요구

3. 구매가 완료된 기자재  시설에 하여 검수부서의 확인 필요

4.  취득가격(부가가치세  구입ㆍ설치 등에 필요한 부 비용을 포함)이 3천만원 이상인 

장비 는 3천만원 미만이라도 공동 활용이 가능한 장비는 취득 후 30일 이내에 

국가연구시설장비포털(ZEUS)에 등록･ 리

5. 연구기기 ･ 장비는 연구 최종 종료 2개월 이 에 구입이 완료(기기 장비가 도착되어 검수 

완료)되어야함. 단, 계속과제의 경우는 연차 연구기간 내에 입고가 완료되어야 함

6. 연구장비·시설비 문기 장 승인 사항

 - 원래계획 없이 연구장비·시설비로 집행하는 경우

 - 원래계획과 다른 연구장비 ·시설로 변경·구매하는 경우

 - 원래계획한 연구장비·시설를 구매하지 않고 다른 항목으로 사용하는 경우 

건당 액 기 승인 여부 비    고

3천만원 이상(부가가치세  

구입․설치 등에 필요한 부 비용 

포함) 1억원 미만(부가가치세  

구입․설치 등에 필요한 부 비용 

포함) 연구장비 ･ 시설비

문기 장 

승인

1억원 이상(부가가치세  

구입ㆍ설치 등에 필요한 부 비용 

포함) 장비로 

국가연구시설·장비심의평가단 

(과학기술정보통신부)심의를 통해 

승인받은 경우, 문기 장 승인을 

얻은 것으로 간주

3천만원 이하(부가가치세  

구입․설치 등에 필요한 부 비용 

포함) 연구장비 ･ 시설비

기 자체 

승인

단, 환율변동, 사양조정 등에 따른 20%미만 액 변경(증가·감소)은 별도의 승인이 필요하지 않음 

7. 연구장비도입에 한 추가변경심의는 「국가연구개발 시설ㆍ장비의 리 등에 한 표  

지침」(과학기술정보통신부 고시)에 따름

※ 「국가연구개발 시설ㆍ장비의 리 등에 한 표 지침」 제10조 (심의요청)

  ③제10조제1항에도 불구하고, 다음 각 호의 사유에 의해 심의 원회의 심의결과에 

변경이 있는 경우, 심의결과 변경을 요청하여야 한다. 

   1. 환율변동, 사양조정 등으로 연구시설장비 총 구축비용이 20%이상 변경된 경우

   2. 사업(과제)계획 변경, 해당 장비 단종, 산 삭감 등의 사유로 구축타당성을 

인정받은 연구시설장비를 다른 연구시설장비로 변경하는 경우

   3. 구축시기 는 구축소요기간이 변경되는 경우

8. 당해 연구비로 취득한 연구기자재에 하여는 서식을 참고하여 라벨을 반드시 부착하고 

연구기자재 리 장에 등재
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불인정  

기

1. 기  공통 기자재  시설유지보수비, 공통연구 환경 구축비

2. 수행기  내부보유 연구시설ㆍ장비ㆍ공간에 한 임차료  지  불가( 물만 계상 가능)

3. 원래연구개발계획서상에 반 되지 않은 시설의 유지보수비

4. 최종(단계) 종료 2개월(계속과제의 경우 연구기간이내) 이 까지 납품(검수완료)이 완료되지 

않은 연구시설ㆍ장비  부수기자재 구입비

5. 사용실  보고시 ‘국가연구시설장비정보등록증’을 첨부하지 않은  3천만원 이상(부가가치세 

 구입ㆍ설치 등에 필요한 부 비용 포함)인 연구장비 는 3천만원 미만이라도 

공동활용이 가능한 연구장비 구입 액

6. 연구개발과제 평가단의 승인 없이 구입한 3천만원 이상(부가가치세  구입ㆍ설치 등에 필요한 

부 비용 포함), 1억원 미만(부가가치세  구입ㆍ설치 등에 필요한 부 비용 포함) 장비 

 연구장비 산심의 원회(연구장비도입 심사평가단)의 승인을 받지 않고 구입한 1억원 

이상(부가가치세  구입ㆍ설치 등에 필요한 부 비용 포함)의 장비

7. 문기 장 사  승인없이 연구개발계획서에 계상하지 않은 건당 3천만원 이상(부가가치세 

 구입ㆍ설치 등에 필요한 부 비용 포함) 연구시설ㆍ장비비 집행, 원래계획과 다르게 

연구시설·장비 변경·구매 는 원래 계획한 연구시설·장비를 구매하지 않고 다른 항목으로 

사용한 경우

8. 주 연구기   동연구기 , 공동연구기 , 탁연구기  등 수행기  상호 간 거래 

액(다만, 단독 매처 등 정당한 사유로 문기 이 인정한 경우는 외)

 9. 구입처로부터 납품기일 지연 등으로 받은 지체상 을 연구비 집행 액에서 제외하지 않은 경우

10. 연구기가재  연구시설 구입비를 물계상 시 수행기  장부가가 아닌 취득가로 산정한 

경우

11. 연구기  사무실 물 계상

증빙

기

1. 카드매출 표(세 계산서  계좌이체 확인서)

2. 거래명세서

3. 내부결재문서(지출결의서, 구매의뢰서 등)

4. 국가연구시설장비정보등록증(3천만원 이상인 연구장비 는 3천만원 미만이라도 공동 

활용이 가능한 장비만 해당)

5. 앙장비심의 원회 가결 공문(1억원 이상)

6. 외자구매(국외수입)일 경우 수입신고서류 등 련 서류 

 ※ 련 서류 : 지출결의서, 수입신고필증, 인보이스, 외국환거래계산서, 송 증 등

7. 계약서 작성에 의해 거래된 경우 계약서  검수(설치)완료 확인서
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받아야 한다고 알고 있습니다. 당  계획이 되어 있으나 모델이 바  경우에도 

승인을 받아야 하는지 궁 합니다.

�� �-ý�)��UL"õ+��"*�%��)�$-�3*<�(������c����³��

z��ãäT���	W�ab) 4*;����R	·�³	/�ü��1º�+�2"õm�

�á���R	·�³��^0·�9�>!�,�2"õT���R	·�³/��9�%�

�G��á�ÌÆO��VW�!�0C�!�Mf.�R�¶=��������. 

        �<, ��UL"õ+��"õZ��HG��©^û, V-ÊF�z��Íá� 20%�<�

B�^0(��·Å½))���;�¶=4�ãä�%��I��. 

 G����R	���.V�¡4�"õ����R	���/�*¶�zO��3*<��4*�

(������c����³��z��ãäT���	W�ab);���R	/���¼�0C�

Mf.�;�.VÜ|/�1µ���"õ��øFT�y�ü��������.

���� ����참여기업으로부터 �����장비 �!

��  참여기 업 으 로 부터  연 구 장 비· 기 자재  등을  구 입 할 수  있는 지  궁 합 니다 .

�� � �.iñ>!���§��.�ôO��t����³�R	�z���)����O��B%�

��� ��<s�,-����� �.iñ>!���§��.�ô;����³�R	�z4�

jK��ãäT�0Cx���UL"õ+�r¬�����ãäT����³�R	�z;�

��¥�§0��ß1��� �.i4�·»���n��{�"õ������� 



국토교통 연구개발사업 연구비 관리 및 정산매뉴얼

- 60 -

������.C�

정의

1. 참여연구원의 국내외 출장여비(체재비 포함)

2. 과제와 직  련 있는 인쇄ㆍ복사ㆍ인화ㆍ슬라이드 제작비, 공공요 , 제세공과 , 

우편요 ㆍ택배비  수수료 등

3. 문가 활용비, 국내외 교육훈련비, 도서 등 문헌구입비, 회의장 사용료, 세미나 개최비, 

학회ㆍ세미나 참가비, 원고료, 통역료, 속기료, 기술도입비  일용직 활용비 등

4. 「국가과학기술 경쟁력 강화를 한 이공계지원 특별법 시행령」제17조 제1항 제1호 

다목에 따른 연구개발서비스 활용비

5. 특허정보 조사·분석, 원천·핵심특허 확보 략 수립* 등 지식재산 창출 활동에 필요한 

경비(지식재산권 출원·등록비는 제외)

 *  기술개발 련 특허를 심층 조사·분석하여 침해이슈 해결, 핵심·원천특허 확보, R&D 방향설정 

등의 종합 략을 수립하는 일련의 과정을 말하며, 주로 ‘특허 략’으로 지칭됨

6. 세부과제가 있는 경우에는 해당 연구개발과제의 조정  리에 필요한 경비

7. 회의비, 식  사무용품비, 연구환경 유지를 한 기기ㆍ비품의 구입ㆍ유지비(연구실의 

냉난방  건강하고 청결한 환경 유지를 하여 필요한 기기ㆍ비품의 구입ㆍ유지 비용) 

 비 리법인의 연구실 운 에 필요한 소액의 소모성 경비

8. 해당 연구개발과제의 최종(단계) 종료 2개월 이 에 도입(검수완료)이 완료되어 해당 연구에 

사용할 수 있는 기기(컴퓨터, 린터, 복사기 등 사무용기기  주변기기 포함)  

소 트웨어(컴퓨터 구동 로그램, 사무처리용 소 트웨어, 바이러스 백신 등) 

구입ㆍ설치ㆍ임차ㆍ사용 차에 한 경비

 ※ 약종료 2개월 이 에 도입이 완료되어 해당 연구에 사용하는 연구용 S/W라이선스는 

사용계약기간이 약기간을 과하더라도 해당 사용계약기간에 한 경비 집행 

인정(다만, S/W 최소 계약단  등 소명이 되는 경우에 한함)

 ※ 비 리기 의 경우 여러 연구개발과제에서 연구용 S/W라이선스 사용료를 모아 기  

단 로 통합하여 구매ㆍ 리 가능(기 단  연구용 S/W라이선스 통합구매를 해 

기 장 명의로 과제별 비용을 분담한 확인 공문서 등을 발송하고, 그 비용을 기 이 

흡수해야 함)

9. 연구인 라 조성을 목 으로 하는 사업의 목표 달성을 한 기획ㆍ단 과제 조정 등 

추진과정의 부 는 일부에 하여 자문이나 리를 수행하는 종합사업 리 추진비용

계상

기

1. 국내외 출장여비는 다음과 같이 구분하여 계상하고, 연구개발수행을 한 별도의 

여비기 을 제정·운 하여서는 아니 됨

 - 참여연구원이 공무원인 경우 : 「공무원 여비 규정」

  ※ 단, 공무원이 앙행정기  는 지방정부 이외의 연구기 에 견 등을 통해 연구과제에 

참여하여 연구를 수행하는 경우 해당 연구기 의 자체규정에 따른 여비 지  가능

 - 참여연구원이 공무원이 아닌 경우 : 연구 개발과제 수행기 의 자체 여비기
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2. 연구활동비의 사용 용도 제7호*의 연구활동비를 국가연구개발사업 리 등에 한 규정 

제19조 제12항 제1호에 따라 정산하지 않는 경우에는 직 비의 5%범 에서 

앙행정기 의 장이 정하는 액 이하로 계상하여 연구활동비의 사용 용도 제7호에 

해당하는 용도로 사용

  * 제7호 : 회의비, 식 , 사무용품비, 연구환경유지를 한 기기ㆍ비품의 구입ㆍ유지비  

비 리법인의 연구실운 에 필요한 소액의 소모성 경비

 -  5% 과 계상시 정산 실시(5% 과 집행 는 5% 이하 집행을 불문), 5%이하로 계상하고, 

5%이하로 집행한 경우만 정산 면제

3. 연구활동비의 계상기  제1호*  제7호**의 경우를 제외하고는 연구개발과제 수행기 이 

정한 기 이 있는 경우에는 그 기 에 따라 계상하고, 정한 기 이 없는 경우에는 실제 

필요한 경비를 계상

  * 제1호 : 국내외 출장여비

 ** 제7호 : 회의비, 식 , 사무용품비, 연구환경 유지를 한 기기·비품의 구입·유지비  

비 리법인의 연구실운 에 필요한 소액의 소모성 경비

4. 비 리법인 연구부서의 연구지원인력에게 해당하는 연구활동비 계상  사용 불가

사용

방법

<국내외 출장여비>

1. 국외여비는 수행기  자체기 이 있는 경우 자체기  단가를 용하여 집행하며, 자체 

기 이 없는 경우 실제 필요한 경비를 집행함

  - 자체 여비규정이 있는데도 연구과제 수행을 해 별도의 여비규정을 마련하거나 자체 

여비규정 내에 이 기 을 설정하여 여비를 과다 계상해서는 안됨.

2. 참여연구원은 연구기  여비 규정  차에 따라 출장신청서를 작성하여 담당부서로 여비 

지  신청하고 담당부서는 출장자의 신청내용을 확인하고 각 출장자의 개인별 계좌로 이체

<수용비  수수료>

  ※ 인쇄ㆍ복사ㆍ인화ㆍ슬라이드 제작비,  공공요 ,  제세공과 ,  우편요 ,  택배비  

수수료 등

1. 인쇄, 복사, 슬라이드 제작비, 공공요 , 제세공과 , 우편요 , 택배비  수수료는 

해당 연차에 투입되는 실 소요 액으로 산정

2. 공공요  산정 = 실 사용액 공공요 ×(참여연구원/총원)×평균참여율

3. 탁정산수수료는 문기 이 정한 탁정산수수료 계상기 에 따라 계상･사용, 계상 

단 는 세부과제별 부문의 합을 기 으로 주 연구기 (사업단·연구단은 세부 주  

연구기 )에서 일 으로 계상･사용(별표 7 참조)

4. 탁정산수수료는 당해 연도분만 사용 가능, 사용실 보고서 제출하기 (당해연도 과제 

종료 후 3개월 이내)에 지

<기술정보활동비>
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  ※ 문가 활용비,  국내외 교육훈련비,  도서 등 문헌구입비,  회의장 사용료,  세미나  

개최비, 학회·세미나 참가비, 원고료, 통역료, 속기료, 기술도입비, 문가  일용직  

활용비 등

1. 문가 활용비는 련 분야 문가의 자문, 회의참석 등을 한 수당, 여비 등 련 경비로서 

비 리기 은 연구과제에 직  참여하는 연구원  그 참여연구원이 소속된 최소단  부서* 

소속직원을 제외하고 리기 은 소속기 의 직원 제외하고 사용가능

  �� 최소단 부서 : 학  「특정연구기 육성법 시행령」제3조제1호∼ 2호에 해당하는 

연구기 의 경우 연구실을 의미하며, 특정연구기   제3조제1호∼2호 이외의 연구기 , 

정부 출연연구기 , 국공립연구기 은 직제규정상 최소단 부서를 의미한다.

2. 국내외 훈련비, 문헌 구입비, 학회·세미나 참가비, 정보 DB  네트워크 사용료는 실 

소요 액으로 산정

3. 회의  세미나 개최비는 실 소요 액으로 산정하되, 강사료 등 일부 항목은 수행기  

자체기 에 따라 산정

4. 원고료, 통역료, 속기료, 기술도입비를 외부기 에게 의뢰하여 수행할 경우에 한해, 

외부기 의 기 단가 는 계약단가 등을 용하여 산정.  단, 개인에게 의뢰할 경우 

연구기  자체 기 으로 지 하고 기 이 없는 경우 한국통번역진흥원 요율 범  내에서 

계상･사용

5. 논문게재료는 당해 연도에 간행된(Publish) 논문만 인정(논문게재 정인 경우에는 당해 

연도 연구비로 사용 불가) 

< 연구개발서비스 활용비 등>

   ※ 시험ㆍ분석ㆍ검사,  임상시험,  기술정보수집,  특허정보 조사·분석,  원천· 핵심특허  

확보 략 수립,  정보DB사용료 등

1. 시험분석료는 시험분석기 의 기 단가를 용하여 계상･사용

2. 기술정보수집비는 설문조사, 교통량조사, 장조사 등을 한 비용 계상･사용 

<회의비,  식 ,  사무용품비,  연구환경 유지를 한 기기ㆍ비품의 구입ㆍ유지비>

1. 사무용품(소모품)은 해당 연차 연구과제에 투입되는 비용만 계상･사용

2. 회의비(식   다과)는 연구과제 수행과 련된 외부기 ( 동·공동· 탁연구기  

포함)과의 회의 개최시 필요한 경비로 자체 규정에 따라 계상･ 사용, 자체 규정이 없을 

경우 1회/1인당 3만원 이하로 계상･사용

3. 회의비 사용시 내부품의서 는 회의록 작성 유지 (10만원 이하의 회의비는 수증 첨부시 제외)

  - 회의비 련 내부품의서 는 회의록에 회의목 , 일시, 장소, 참석자 등은 명기

  - 10만원 이하 회의비도 지출결의 시 외부참석자 구분 가능한 회의개요 등 구비
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4. 회의비를 주말이나 휴일 집행시 해당 연구과제와 련된 합한 사유 증빙 구비

5. ‘연구환경 유지를 한 기기ㆍ비품의 구입ㆍ유지비’는 연구실의 냉난방  건강하고 청결한 

환경 유지를 하여 필요한 기기ㆍ비품의 구입ㆍ 유지 비용 계상･사용하되  

연구개발계획서에 품명  세부 산출근거 제시필요

인정 항목 불인정 항목

◦ 비품･기기의 구입･유지비용

 - 냉난방기기(선풍기, 에어콘, 온풍기, 난로 

등), 공기정화기, 차 기(블라인드), 가습기, 

제습기, 스탠드, 청소도구  보 함, 

정수기, 생수 업체와의 계약에 의해 

설치된 생수기  생수 등

 - 단, 앙집 식 냉난방  공조시설의 

구입 ･유지비용은 불인정

 

◦ 연구수행과 연구실 환경유지에 직  

련성이 은 비품･기기의 구입 ･

유지비용

 -  TV, 비디오, 라디오, 음향시설, 운동기구, 

상용 화분, 카페트, 커피머신 등

◦ 비품, 기기의 구입･ 유지비용이 아닌 경우

 - 건물보수, 페인트칠, 배 공사 등 시설유지 

 수선비용

 - 생수기에 설치되지 않는 생수, 커피, 차, 

음료, 다과 구입 등 

 - 개인 기호품 구입  인정항목이라도 

연구실에 비치･ 이용되지 않는 경우

◦ 기타 문기 이 부 합하다고 단하는 

경우

   ※ 유의사항

   ① 연구환경 유지를 한 기기ㆍ비품 구입ㆍ유지비용은 연구개발계획서에 구체 으로 

명시된 품목만 인정, 다른 품목으로 변경 불가

   ② 실제 연구를 수행하는 연구실(실험실)의 연구환경 유지를 한 기기･비품이어야 하며, 

연구기 의 공용성, 일반 사무실, 교수연구실 등의 기기･비품은 간 비 계상･사용

6.  야근  특근식 는 참여연구원의 야근  특근 식 (평일 식 제외)로 사용하되 자체 

규정에 따라 계상･사용, 자체 규정이 없을 경우 1회/1인당 1만원 이하로 계상･사용

7. 야근시 야근 장을 반드시 구비하여야 하며 야근 장에는 성명/시간/야근목 /야근자 

서명/책임자 확인 등이 포함되어야 함

 - 야근 장에는 실명 기재(000 등 5명 기재 불가)  자필 서명(시스템으로 리하는 경우 

제외)이 있어야 하고 야근·특근 장소와 먼 거리에서 사용할 수 없음

불인정

기

<국내외 출장여비>

1. 여권사본 는 출입국 사실증명원 등 출장사실을 확인할 수 있는 구체 인 증빙 서류 미비 

2. 공무원이 공무원 여비기 을 용하지 않은 경우 그 차액에 해당하는 액

3. 수행기 의 자체 여비기 이 있음에도 불구하고 국가연구개발사업 수행을 해 별도의 

여비기 을 제정하여 과다 지 한 액



국토교통 연구개발사업 연구비 관리 및 정산매뉴얼

- 64 -

4. 여비지  내부기 을 과하여 여비를 지 한 경우 기  과액 불인정

5. 당해과제와 직 인 련이 없는 출장비( , 개인성 경비 등)

6. 참여연구원 이외의 자에게 여비 지

7. 출장(출장비에 식 /숙박이 포함된 경우)  회의비 식 를 사용한 경우  출장지 

계기 에서 숙박  식사 등을 제공하는 경우 해당 액

8. 출장결과보고서가 없는 국외 여비

9. 여권 발 수수료  사진 촬 비를 지 한 경우

10. 국외출장  해외로  비용  무선인터넷 사용료 등 개인성 경비

11. 비행기 내에서 숙박한 날짜 숙박비 지 (기내식 동일)

  ※ 자체 규정을 인정하고 있으나 과도한 경우(해외기  방문 선물비 등) 불인정될 수 

있으므로 사회 통념상 인정하는 범 로 사용

12. 실비에 의한 여비지  시 신청 액보다 부족한 증명자료를 구비한 경우 해당 액  

출장기간 과, 체재지역 외 사용 액

<수용비  수수료>

1. 핸드폰사용료, 신문구독료, 명함(첩)제작비, 세차비, 내부 차량임차비, 차량정비  보험료, 

피복비, 주유비, 범칙 , 과태료, 사무  난방용 연료비, 청소비  등 개인 는 기 운 비 

성격의 경비(다만, 과제수행과 직  련이 있는 시험용 차량정비  보험료·주유비는 인정)

2. 연구개발계획서에 반 되지 않은 공공요  

3. 기 운 공비, 찬조 , 화환구입비 등

4. 연구기간 외 공공요 ( 화료와 같이 당월 사용요 이 다음달에 청구되는 공공요 은 

연구시작 이  한달 동안의 사용 요 을 당해연도 연구비로 처리 불가)

5. 총원 비 당해과제 참여연구원 해당분을 계산하여 지 하지 않은 공공요

<기술정보활동비>

1. 최소단 부서( 학의 경우 연구실 등)에 소속된 자에게 자문비, 회의비, 문가활용비 등을 지

2. 참여연구원( 동･공동･ 탁과제 포함)에게 문가 활용비, 자문비 등 지

3. 문가 활용비는 내부결재문서( 문가 인 사항, 활용계획 등 포함), 계약서  결과 

보고서( 문가가 작성한 결과물), 기타소득원천징수 수증 는 계좌이체 확인서 등 

구체 인 증빙서류가 없는 경우

4. 자문비는 내부결재문서( 문가 인 사항, 자문계획 등 포함), 자문의견서( 문가가 작성, 서명 

포함), 기타소득원천징수 수증 는 계좌이체 확인서 등 구체 인 증빙서류가 없는 경우

5. 회의장 사용료  세미나 개최비는 내부결재문서(회의일시, 장소, 참석자 소속  성명, 

목 , 회의내용 등 포함)  는 회의록(회의일시, 장소, 참석자 소속  성명, 목 , 회의내용 

등 포함)이 없는 경우
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6. 과제와 련 없는 회의·세미나 참가비  직원 능력개발(어학, 자격증 등)을 한 교육훈련비

7.「근로자직업능력개발법」, 「고용보험법」에 의거한 고용보험환 과정 교육훈련비  

고용보험으로부터 환  가능한 교육비 액(환  가능하지만 수행기  사정으로 환  

신청하지 못한 액 포함)

8. 학 등을 통한 학 과정, 석･박사과정 논문 지도비

9. 연구과제와 직 으로 련이 없는 도서 는 구입목록이 없는 수증

10. 학회활동과 련된 비용  개인 는 기  용도성 경비(종신 학회비, 당해 과제와 련이 

없거나 최종단계 연구종료일 이후 개최되는 학회의 연회비·참가비 등)

11. 선물(기념품) 구입비(수행기  외 일반인을 상으로 하는 규모 행사가 목 인 사업 

 설문조사 답례품은 외)

12. 지식재산권 출원ㆍ등록비  신기술심사수수료, 인증수수료(간 비로 집행)

13. 연구과제 홍보 련 비용(기술  등 문기 이 인정하는 경우 제외)

14. 신규 참여연구원 채용 공고료  면  수당

<연구개발서비스 활용비 등>

1. 연구기  내부 는 주 연구기   동연구기 , 공동연구기 , 탁연구기  간의 상호 

의뢰된 연구개발 서비스 활용비

  다만, 시험·분석·검사 비용에 해서 아래 경우는 인정

  ① 단독 매처 등 정당한 사유로 문기 이 사  인정한 경우

  ② (비 리기 의 경우) 분석기 에서 인정하는 시험분석결과서*를 발행하고 그 비용은 

해당 분석기 이 흡수하는 경우

   * ‘분석기 에서 인정하는 시험분석결과서’라 함은 자체장비  연구시설을 보유한 기 이 

시험분석을 의뢰받은 경우 공식 으로 기 장 명의 는 시험분석 부서장 명의로 

시험·분석·검사 결과서를 발행하는 경우를 말함

<회의비,  식 ,  사무용품비,  연구환경 유지를 한 기기ㆍ비품의 구입ㆍ유지비>

1. 회의비는 내부결재문서 는 회의록이 없거나 연구와 련없는 회의비 집행 (10만원 이하의 

회의비는 수증 첨부시 제외)

  * 내부결재문서 는 회의록에는 회의일시, 장소, 참석자 소속  성명, 목 , 회의내용 등 포함

2. 통상  유흥의 성격으로 구분되는 사업장  주류 구입 등에 사용

3. 회의비 식  사용 기 (자체기 이 없는 기 은 문기  제시 기 ) 과

4. 회의장소와 먼 거리에서 회의비 사용

5. 동일인이 비슷한 시간  회의비, 야근식 , 출장비 복 지
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6. 외부기  참석없이 단일기  내부 직원(내부 참여연구원 포함)간의 회의비( 의회, 토론회, 

공청회, 간담회 등)  세미나 개최비로 사용

7. 해당 연차 연구에 사용하지 않은 사무용품(소모품) 구입

8. 선물(기념품) 구입비

9. 연구개발계획서에 계상하지 않은 연구환경 유지를 한 기기･비품 구입

10. 지  기  과한 야근  특근식 ( 과분 회수)

11. 야근·특근 장(성명, 일시, 목 , 야근자 서명, 연구책임자 확인 등 포함)이 없는 경우

12. 야근·특근 시 교통비 지

13. 평일 심식 로 사용

14. 참여연구원의 과근무내역을 확인할 수 없는 단순 식 로 집행된 액

15. 출장비(1일 식  포함된 경우)와 야근식  복 사용 

16. 회식  주류 등 유흥성 경비로 사용

 

<범용성 기기장비 등>

1. 연구개발계획서상에 반 되지 않은 사무기기, 범용성 장비(PC, 린터, 복사기, 스캐  등 

OA기기  주변기기 포함), 소 트웨어(컴퓨터 구동 로그램, 사무처리용 소 트웨어, 

바이러스 백신 등)의 구입․설치․임차․사용 차비  단, 비 리 기 의 개인용 

컴퓨터(PC)는 연구기  자체 규정에 따른 차를 수하여 구입한 경우 제외

증빙

기

<국내 출장여비>

1. 여비규정(해당시)

2. 출장신청서 는 내부결재문서(출장자, 기간, 장소, 목 , 여비산출내역, 세부일정 포함)

3. 실비 정산의 경우 카드매출 표(교통, 숙박, 식비 등), 내부기 에 따른 지 일 경우 계좌이체 

확인서 등

<국외 출장여비>

1. 여비규정(해당시)

2. 출장신청서 는 내부결재문서(출장자, 기간, 장소, 목 , 여비산출내역, 세부일정 포함)

3. 내부결재를 받은 출장결과보고서 

4. 입ㆍ출국일을 확인할 수 있는 서류(여권사본, 출입국 사실증명서 등)

5. 실비 정산의 경우 카드매출 표(교통, 숙박, 식비 등), 내부기 에 따른 지 일 경우 계좌이체 

확인서, 세 계산서 등

<수용비  수수료>

1. 인쇄, 복사 등은 내부결재문서(지출결의서), 카드매출 표 는 세 계산서, 계좌이체 확인서, 

거래명세서 등



Ⅲ. 비목별 연구비 계상�사용

- 67 -

<기술정보활동비>

1. 자문비는 내부결재문서( 문가 인 사항, 자문계획 등 포함), 자문내역이 포함된 자문 

의견서, 계좌이체 확인서 는 기타소득원천징수 수증 

 - 해외 문가 활용에 의한 항공료  체제비가 발생할 경우 항공권 사본, 카드매출 표 등

2. 국내외 문가활용비는 내부결재문서( 문가 인 사항, 활용계획 등 포함), 계약서, 결과 

보고서( 문가가 작성한 결과물), 계좌이체 확인서 는 기타소득원천징수 수증

  3. 교육훈련비는 내부결재문서, 카드매출 표(세 계산서 는 계산서  계좌이체 확인서), 

교육수료증 

4. 도서 등 문헌ㆍ정보자료 구입비는 내부결재문서(지출결의서), 카드매출 표  거래명세표

5. 회의장 사용료, 세미나 개최비는 내부결재문서(회의일시, 장소, 참석자 소속  성명, 목 , 

회의/세미나 내용 등 포함) 는 회의록(회의일시, 장소, 참석자 소속  성명, 목 , 

회의/세미나 내용 등 포함), 카드매출 표(세 계산서  계좌이체 확인서), 련 규정 

6. 학회  세미나 참가비는 내부결재문서(지출결의서), 학회등록비 수증  카드매출 표 

(세 계산서  계좌이체 확인서)

7. (국외)학회  세미나 참가시 학술지에 게재용으로 제출한 논문 록, 학술행사에서 발표한 

자료

8. 논문게재비는 카드매출 표(세 계산서  계좌이체 확인서), 논문명, 학술지명칭, 

발행국가, SCI 여부, 게재 년월일, 권호, 자명, 시작  끝 페이지가 표시되어 있는 련 서류

9. 일용직 활용비는 내부결재문서(일용직 인 사항 등 첨부), 일용직 활용내역이 포함된 일용직 활용 

확인서, 계좌이체 확인서

<연구개발서비스 활용비>

1. 기술정보수집비는 내부결재문서, 카드매출 표(세 계산서  계좌이체 확인서)

2. 기술도입비는 내부결재문서, 기술도입계약서, 카드매출 표(세 계산서  계좌이체 확인서), 

기술검수조서 등

3. 특허정보조사비 등은 내부결재문서, 카드매출 표(세 계산서  계좌이체 확인서)

<사무용품비  회의비· 세미나개최비( 식   다과비) >

1. 사무용품비(소모품)

  - 내부결재문서(지출결의서) 

  - 카드매출 표 는 세 계산서  계좌이체 확인서, 거래명세서(세부 품목 포함)

2. 10만원 이하의 회의비·세미나개최비
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  - 내부결재문서(지출결의서 등에 회의목 , 일시, 장소 참석자 등 명기)

  - 카드매출 표(지출내역 포함) 

 3. 10만원 과의 회의비·세미나개최비

  - 내부결재문서(회의일시, 장소, 참석자 소속  성명, 목 , 회의내용 등 포함) 는 

회의록(회의일시, 장소, 참석자 소속  성명, 목 , 회의내용 등 포함), 

  - 카드매출 표(지출내역 포함) 

  - 련 규정

<연구환경 유지를 한 기기･비품의 구입･유지비>

1. 내부결재문서(지출결의서), 견 서, 카드매출 표, 거래명세서 등

<야근  특근식 >

1. 카드매출 표

2. 지출결의서

3. 야근·특근 장(성명/시간/야근목 /야근자 서명/책임자 확인)

<비 리법인의 연구실 운 에 필요한 소액의 소모성 경비>

1. 내부결재문서(지출결의서), 견 서, 카드매출 표, 거래명세서 등

<범용성 기기장비  범용 소 트>

1. 내부결재문서(지출결의서), 구매의뢰서, 카드매출 표(세 계산서  계좌이체확인서) , 

거래명세서 등

<연구인 라 조성 목  사업 추진비용>

1. 연구인 라 조성 자체계획 내부문서, 내부결재문서(지출결의서),  카드매출 표(세 계산서 

 계좌이체확인서) , 거래명세서 등
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���� ����학회참가비 사용 가능 	


�� �연구개발계획서 작성 당시 학회 참석을 해 비용을 계상하 으나 학회가 과제  

종료 후 개최됩니다. 사용이 가능한지 궁 합니다.

�� �²� �	!���.q�_��²�� �������VW4��P���.  ÍÎ+�mS�

���y�²�� �	!�VW¼�§�¡I��.

�� �3차년도 연구시작 후 개최하는 학회에 참가하고자 합니다. 그런데 참가비를  

2차년도 연구기간에 선 등록( 입 )  해야 합니다. 2차년도 연구비로 사용이  

가능한지 궁 합니다.

�� �3|}��� �¼�²� �	!�3|}����	��VW��.�3]��.

��z{(�B)�G�3|}�������rZ��3|}����	�����.�3Îl, 

²� �s4� 3|}�� ��.q�� ,-Z%� �O�� Y=FZ[�� \;��.�

3]��.

�� �연구 성과와 련하여 논문을 발표하고자 학회에 참석하 으나 참석한 학회는   

소규모의 연구내용과  다른 타분야 내용들과 통합하여 학회가 진행되고  

있었습니다.  이러한 경우 학회참가· 등록비  국외여비로 연구비 정산이  

가능한지 궁 합니다.

�� �²�� ��c�L�;�Æ�)���¬m;�L�x��Ä�Mf�¥;���_W�e'�c�

:fx� �Ä� ��¨�� ûë� c� :�/� §ü��� ���� wW�!�2O�� QR�

�mhG+��4¹T�_W4��5�O��±��Z��H������ �

��������34��h�����²�ñ56789x�:;<=7ô¥�>4�²?�����¬��_W4�

,-�mS¥��Ä¬4�1;�¡1ºx��²�� ��c�L�;�Æ�=���¬m�e'x�

��¨��ûë�c�:�§ü�z;�Æ���@¬¼�§�¡�G�8�Z����	�FX��

Y=F��§�HI�� ��²�� ����ÁA¼�§�H!�²?%ñ>!�²?��ô=%�

��.��:5����y�ùB��.�3]�� �
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���� ����취소수수료 처리 가능 	


�� � 국외 출장을 계획하고 사  약을 완료하 으나 내부 사정으로 취소하게 

되었습니다. 이때 발생하는 취소수수료는 연구비로 처리 가능한지 궁 합니다.

�� �U=(�V) V'��L¢T�(½(j�)§§�!���	��VW¼�§�¡I��.

�<, \��C��V�(½, *v%^, '�¬D�, ?����E0h�4*O��%F��

0C� zO�� =T�(½§§�!� ��	�+� ü�4� �P���. 4� 0C�!�

��	�FX���ø=¼�§�H!���:�/��	��.�3]��.

       G���;�q�%��z;�V'��FpT�ÌeG¶H�>!�I�¶|H�(½��

Íá�(½§§�����	��VW¼�§�¡I��. 

���� ����웹하드 사용 가능 	


�� � 주 연구기 입니다. 하  연구기 과 연구내용 공유를 해 웹하드를  

사용하려고 합니다. 연구비로 사용이 가능한지 궁 합니다.

�� ���¥��Ä���J�K�VW)��P���. �<, ��.q��,-�!�	W<�

��	��=F4�Zl���.�±(N=±)O����4�Z������.

���� ����위탁정산수수료 정산 	


�� 연 구 과 제  약시  연 구 기 이  “ 연 구 비 리 체계  평 가결 과  최 우 수 등 ”  기 으 로  

면 제 상  이 었 는 데 과 제  종 료 시 에 는  우 기 간 이  만 료 된 상 황 일  경 우 와  과 제  

종 료 시  우 기 으 로  선 정 되어 있었 을  경 우  사용실 보 고 는  어떻게 해 야 

하 는 지  궁 합 니다 . 

�� �VW���hG+/�SQ�!��ê��FX�S�C�.q4���S, FX�S��

     C�.q4�����S�*4�K��.(���S4Ñ� Ê)
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���� ����전문가 활용비 계획보다 인원수 증가시 승인 	


�� 문 가 활 용비를  당  계 획 보 다  인 원 수 가 증가하 거 나  액이  증가할 경 우  

문 기  승 인 사항인 지  궁 합 니다 .

�� Mf��wW	!���.��:5�^0��P���. Mf.��¶=�c�hGVÌ)�

K��.

���� ����국외출장시 여행자 %&'�비자발급비 ()

�� 국외출장시 여행자보험, 비자발 비 등을 연구비로 집행해도 되는지 궁 합니다.

�� �?QR�� ��:hæx� 	:L&	ñ	:�SL�¸M;� 0C� �Ä� §§�ô!�

��	��ü�4��P��� ��x�,-���.��+�%&�!�0C�~Nü�)�

Y���� 

���� ���� *+,'�자문비 등 ()

�� 회의비(식   다과비), 자문비 등 사용이 청탁 지법의 용 상이 되는지 궁 합니다.

�� ¿OB%NñPk�Nô�SQÊSRÌSÉÑ�c���S�SÈTÊ�+!��wT�6�§��>!�

V�x�;U�>!��Ê;�Æ�O��Se�!�EVñR<�ô)��Pb��±��G�HI�� �

>T� ûN� SÈòÊ�+!� ?�å;� z;� VUB� §§� ST�� �T� VÌ�� F�G�

HI�� 

�����,-���:��¿OB%N��W�*4Î�ñe6:�zô�4/�ª§��.�3]�� 
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���� ����여비의 개인카드 사용 가능 	


�� 연구비 사용방법은 연구비카드 는 계좌이체만 가능하다고 알고 있습니다.

여러명의 연구원들이 지방 출장을 갈 경우 연구비카드를 모두 소지하고 가기  

어렵습니다. 개인카드 사용 후 사후 정산하는 방법이 가능한지 궁 합니다.

�� ��	�VW)���	JK�>!�"#45�DE����O���G�HI��.

�<, �	;�0C���.�;��	�ÂF��ÍÎ�U=JK�VW4��P�®���	�

ÂF��ø=��.�3]��.

���� �$��내부 직원간 회의비 사용 가능 	


�� 연구 수행  내부 참여연구원간 는 타 부서의 직원과 회의를 자주 합니다. 

회의 후 식사 비용을 회의비로 사용 가능한지 궁 합니다.

�� �ûs�½à�6�q;��;	!�VW4�Y����.  �<, \�·eû·�O��.�;��

 �����zm;��;	!�VW4��P���.

���� ��-��연구환경 유지를 위한 �� � 비품 구입 가능 ./

�� 연구환경유지를 한 기기･비품의 구입･유지 비용은 어떤 항목을 구입할 수  

있는지 궁 합니다.

�� � ���0'%/� �T� ..�	Û)� "*¼� §� H!� ÌÆ4� F,Ç� HG�

��UL"õ+��"õ�%��)�ÌÆ)���¼�§�¡Ol, ��/��!�����

>!��æ��¼�§�H!��æ���	����VW��.�3]��.
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���� �����소액 사무용품 등에 대한 현금영수증 ��

�� 사무용품, 재료 등 구입 시 카드를 사용할 수 없는 소액인 경우에는 수증으로  

처리해도 되는지 궁 합니다.

�� ½����	����	�JK�VW4������ ���<x�JKVW4��âÏ�0C/�

TF���È��R<��4_�+�·B��VW¼�§�HI��

���� �����범용성 소프트웨어 등 01

��  연 구 활 동 비로  범용 소 트 웨 어 구 입 이  가능한 가요.

�� �연구개발계획서상에 반 되지 않은 사무기기, 범용성 장비(PC, 린터, 복사기, 스캐  등 

OA기기  주변기기 포함), 소 트웨어(컴퓨터 구동 로그램, 사무처리용 소 트웨어, 

바이러스 백신 등)의 구입․설치․임차․사용 차비는 사용이 불가능합니다.(연구계획서에 

반 되어 있으면 가능)  단, 비 리 기 의 개인용 컴퓨터(PC)는 연구기  자체 규정에 따른 

차를 수하여 구입한 경우 사용이 가능합니다

���� �����타 기관 소속 외부연구원의 여비 2�

�� 타 기  소속 외부연구원은 어느 기 의 여비규정을 따라야 하는지 궁 합니다.

�� ��½à�.�;��	�ÂF4�#� ��!�,-���mS;���.�;��	�

ÂF��ÍÎ�ü�������� 
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정의
1. 시약(試藥)·재료 구입비  산 처리· 리비

2. 시제품·시작품·시험설비 제작경비(자체 제작하는 경우 노무비를 포함한다)

계상

기

 연구개발과제 수행기 이 정한 기 이 있는 경우 그 기 에 따라 계상하고, 기 이 없는 

경우 실제 필요한 경비를 계상

 - 참여기업이 보유 는 생산· 매하는 재료비에 한하여 물 계상

 - 연구기   참여기업이 보유 는 생산· 매하지 않는 재료의 구입비는  계상

 - 시제품·시작품·시험설비를 자체 제작할 경우 동 항목에 계상이 불가하며, 필요한 내역은 

인건비와 재료비 등에 반 하야 함(계정 체 가능)

 * 외부기 이 제작할 경우  계상 가능

사용

방법

<시약·재료 구입비  산처리 리비>

1. 연구기 의 규정  행정 차에 의거하여 구매하고 련 증빙서류 비치(검수일자, 검수자 

확인 필요)

<시제품· 시작품·시험설비의 제작경비>

1. 시작품 제작에 앞서 외부제작 혹은 내부제작을 결정

2. 시작품 등을 내부제작 하는 경우 해당 시작품의 제작에 필요한 재료비, 노무비 등을 인정하되, 

노무비는 해당 시작품 제작을 하여 추가로 소요된 인력에 한 인건비에 한하여 인정함

3. 시작품 등을 외부 제작기 에 의뢰하여 제작할 경우, 제작기 과의 계약체결 

4. 참여기업에 제작을 의뢰하는 제작 제비용  감가상각비, 이윤  일반 리비는 

   총비용에서 제외함

5. 연구개발계획서에 계상하지 않은 시제품·시작품을 제작할 경우 주 연구기 장(사업 

단장·연구단장) 승인을 받은 후 추진(주 연구기 장은 연구내용과의 연계성·타당성  

연구성과와 연계하여 검토)

6. 시작품은 제작 이후 연구개발 최종 종료 시까지 유지하여야 하며, 연구개발 기간  

기 시에는 문기 의 승인을 득한 후 기

불인정

기

<시약·재료 구입비  산처리 리비>

1. 연구개발계획서상에 반 되지 않은 산처리ㆍ 리비(단 문기 이 소  연구개발과제의 

특성을 고려하여 필요하다고 인정한 경우는 제외)를 구매한 경우

2. 주 연구기   동연구기 , 공동연구기 , 탁연구기 , 참여기업 등 수행기  상호 간 
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���� ����동일법인내 다른 사업장간 재료 �"

�� 연 구 수 행 기 인  A 회 사가 사업 자번 호 가 다 른  A 회 사 ㅇㅇ공장 으 로 부터  

재 료 를  구 입 하 습니다 . 연 구 비 집 행 이  가능한 지  궁 합 니다 .

�� �Vi:VÑ���WðÎ��ûsN=_�ViRq�Vi	�·B12!�Y�P��� �

·»��"*���ü�������� 

�����ñ§�.�4�N=/O��¨Z��HOºx�=��»���¨4�±ø�%��)�.��

q�Vi	�ü���Y=F�Z[��';��.�3]��ô

구입한 시약 재료 구입비 (다만, 단독 매처 독보  제작기술보유 등 정당한 사유로 문기 이 

인정한 경우는 외)

3. 연구기간 내에 지출원인행 를 하 으나 종료 후 입고된 재료비

<시제품· 시작품·시험설비의 제작경비>

1. 주 연구기   동연구기 , 공동연구기 , 탁연구기  등 수행기  상호 간 제작된 

시작품의 제조비용 (다만, 단독 매처, 독보  제작 기술 보유 등 정당한 사유로 문기 이 

인정한 경우는 외)

증빙

기

1. 카드매출 표(세 계산서 는 계좌이체확인서)

2. 거래명세서

3. 구매의뢰서

4. 외자구매(국외수입)일 경우 수입신고서류 등 련 서류 

 ※ 련 서류 : 지출결의서, 수입신고필증, 인보이스, 외국환거래계산서, 송 증 등

5. 시제품·시작품·시험설비의 내부제작의 경우 체 경비의 소요내역서(소요인건비  재료비 등)

6. 외부제작을 의뢰한 경우 견 서, 세 계산서 구비

7. 계약서 작성에 의해 거래된 경우 계약서  검수(설치)완료 확인서
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정의
해당 연구개발과제 수행과 련된 연구책임자  참여연구원의 보상 ㆍ장려  지 을 한 

수당

계상

기

1. 인건비( , 물, 미지 인건비, 학생인건비 포함, 단, 비 리법인 연구부서의 연구지원 

인력 인건비 제외)의 20% 범  내 계상

   다만, 인력양성, 연구장비 구축만을 목 으로 하는 과제(세부과제 기 )는 10% 범 에서 계상

 ※ 인건비는 , 물, 미지 인건비, 학생인건비를 포함하여 계산

2. 미지 인건비는 1인 참여율 최  30%이내에서 산출

사용

방법

1. 연구기 의 장은 연구수당 지 을 한 합리 인 평가기   방법을 마련

(자체 평가기  없이 연구책임자가 평가하여 연구수당을 지 한 경우 불인정)

2. 연구책임자가 연구기간  참여연구원( 체)을 상으로 연구과제 참여율, 참여기간  

기여도 등을 구체 으로 평가하여 공정하게 배분  참여연구원별(연구책임자 포함)로 

계좌이체

3.  실지 한 연구수당 총액 기  1인에게 70% 이상 지  불가

4. 문기 에서 통보하는 간(연차)·최종평가 결과에 따라 지  가능 액 확정

간(연차)/최종평가 결과 연구수당 지  총액 기

70  이상 실지  인건비의 20% 이내

70  미만 60  이상 실지  인건비의 10% 이내

60  미만 0% 

 ※ 연구단  사업단이 자체평가를 실시한 때에는 세부과제별 평가결과에 따라  상기 기 으로 차등 지  

  - 간모니터링 결과 계속지원으로 결정된 과제는 연구수당 차등지  기 을 용하지 않고, 

실지  인건비의 20% 이내에서 지
 

5. 연구기간 종료 후 지  가능(단, 지 시기는 최종보고서 발간·배포가 완료된 시 으로 하고 

사용실 보고서 제출 까지 지  완료해야 함) 

6. 문기  평가결과가 수로 확정되지 않는 과제는 계상된 액 내에서 지
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불인정

기

1. 산정기  비 과 계상  당  계획보다 증액 사용

2. 연구기 의 합리 인 평가(참여율, 참여기간, 기여도 등)ㆍ지 기  없이 연구책임자가 

임의 으로 평가하여 지

3. 참여연구원 체를 평가하지 않고 특정 참여연구원만 평가하여 지

4. 문기 이 통보한 간(연차)·최종평가 결과보다 과 지 한 경우 과분 회수

5. 기여도 평가가 구체 이지 않고 형식 으로 평가하여 지 (동일 비율/ 액)

6. 참여연구원 이외의 자에게 지

7. 자체 평가･지 기 을 용하지 않은 경우

8. , 상품권, 기타 선물 등으로 지

9. 실지 한 연구수당 총액 기 으로 연구책임자( 는 1인)에게 70% 이상 지 ( 과분 회수)

10. 인건비를 연구개발계획서 상의 액보다 감액한 경우 실지 한 인건비의 20%를 과하여 

지 한 액(인건비를 증액한 경우에 연구수당은 증액 불가)

11. 연구수당 집행비율이 직 비 집행비율을 20퍼센트포인트 이상 과한 경우 다음 계산식에 

따라 계산한 액 

  -> [연구수당 지 액×(연구수당집행비율-직 비집행비율*-20/100)] 

 * 직 비 집행비율 : ‘ 년도 이월   직 비 사용 액’  ‘해당연도 약 액  직 비 

사용 액’을 ‘해당연도 약 액  직 비 총액’으로 나  값의 비율(직 비 집행비율 

계산시 직 비의 약 액  사용 액에서 연구수당 액을 각각 제외 후 계산)

12. 연구수당을 임 과 통합하여 지 한 액

13. 연구수당을 연구자가 회수하여 공동 리한 경우 공동 리 해당 액

14. 비 리법인 연구부서의 연구지원인력에게 연구수당을 지 한 액

증빙

기

1. 연구기 별 연구수당 평가ㆍ지 기  

2. 참여연구원에 한 기여도 평가서류(평가계획  결과 등)

3. 계좌이체 확인서, 개인별 계좌 입 내역  련 내부결재 서류

4. 문기 에서 통보한 간(연차)/최종 평가결과
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���� ����연구수당 34 � 지급 ��

�� �연구수당 계상 기 이 무엇인지 궁 합니다.

�� �=$	(�%&=$	+·»+·B)¥�²¢=$	;�20% ���+�"*¼�§�HI��.

�, �%&=$	!�1=-� �©����30% 4_��XQ�G�FQ��c�XF�;�

�%&=$	!�S?���.

�� �연구수당 지  기 이 무엇인지 궁 합니다.

�� ���§-�%&)��ï;�.ª4�£¤�èúZ����®���ï�ÉU;�.ª�~�Y)�

B��4�����§-4�%&Z���=F��� 
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����� [연구수당 지 액×(연구수당집행비율-직 비집행비율-20/100)]

�� � 문기 에서 평가 결과가 연구기간 종료 시기에 통보가 되었습니다. 연구기간  

이후에 연구수당을 지 해도 되는지 궁 합니다.

�� ���	!���.q�_��VW�!�24������. �<, ��§-;�0C�Mf�

.�;����m��ÍÎ������%&�����®��F?���P���.
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���� ����단순참여기업 연구수당 34 � 지급 가능 	


�� �주 연구기  참여연구원에 포함되어 연구를 수행하는 단순참여기업의 연구원  

입 니다 . 연 구 수 당 을  받을  수  있는 지  궁 합 니다 .

�� ���§-)�,-����� ��!� �����g�%&�!�h*B�RâB���.  

ÍÎ+��� �.i;����4�\�(oû)��.���à������� ��ö�� 

��§-�����§�HI��.  \�(oû)��.�;���´°:��\�(oû)��.�; 

��.ª��ÍÎ������%&��.�3]��.

���� ���� �인에게 연구수당의 �-5이상 2�

�� ��인에게 연구수당의 70% 이상 지  불가라고 되어 있는데 외 용이 가능한  

사례가 궁 합니다. 한 참여연구원이 1명인 경우에도 용되는지 궁 합니다

�� ��%&T���§-�¯��.ªO��È=�g�Tòó�4*�%&��Y�P��� ���<�

 ����4�È=�4�s�0C�!�F?��� 

�� �연구수당을 1인에게 70% 이상 지 시 어떻게 처리해야 하는지 궁 합니다. 

�� ��%&T���§-�¯��.ªO��È=�g�Tòó�4*�%&�ö��0C��-ü���
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정의 연구의 일부를 외부기 에 용역을 주어 탁 수행하는 데에 드는 경비

계상

기

1. 주 ( 동)연구기  연구비  탁연구개발비를 제외한 직 비의 40% 이내

��������	
�������������

 ※ 계상기 인 직 비 내 인건비는 미지  인건비를 제외함. 단, 물계상 인건비를 포함한 

물부담액은 계상기 에 포함됨

2. 탁연구개발비는 주 ( 동)연구기 만 계상 가능하고 물은 계상할 수 없음

사용

방법

1. 과제 일부분을 용역비로 사용 불가

2. 당  계획 비 20% 이상 증액 는 신설시 문기 장 승인 사항

 (사 승인의 경우에도, 해당 연구개발과제의 탁연구개발비를 제외한 직 비의 40% 과 불가)

불인정

기

1. 문기 장 사 승인 없이 당  연구개발계획서보다 20% 이상 증액하여 사용

2. 문기 장의 사 승인을 받지 않고 탁과제 신설 사용

3. 직 비( 탁연구개발비 제외)의 40%를 과하여 계상･사용

증빙

기
계좌이체 확인서( 탁연구기 으로의 해당 액 입 증)

���� ����위탁연구기관 부가가치세 ��

�� � 탁연구기 의 경우 주 연구기 에게 지 받은 연구비에 해 부가가치세 

납부를 연구비로 처리하는 것이 가능한지 궁 합니다.

�� ��O��.�4�\���.��g�%&�)���	!��ï;�0C/�S?�G!�

m��*4���� 

��������� ����	
����������������� � ��� ������������������� !"�

#$�%
�&'(�)*�+,��*-./0�1�2��3���4����
�56

      ÍÎ+��;�2�%�0C���Î����wû	��9Q����"*4��P�G, 

4�0C�q7	�"*��67	���¬��9Q���/�S?�G�"*�������.

      >T� FX��� =FZ!� 9Q���!� �S� VWT� ��	(67	+q7	);�

10%<�=FZ[��\;��.�3]��. 

      `¹�\���.�4��O��.��g�%&T���	��9������&4�

�P����&��0C, �&¨���,��GjÓ���������.
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� �/�

정의 당해 연구개발에 소요되는 인력지원비, 연구지원비, 성과활용지원비

계상

기

1. 직 비(미지 인건비, 물  탁연구개발비는 제외)에 과학기술정보통신부가 고시한 

간 비율 는 고정간 비율을 곱한 액 이내로 계상

 * ｢국가과학기술 경쟁력강화를 한 이공계지원특별법｣ 제18조에 따른  연구개발서비스업자로 신고한 기업

 ** ｢공공기 의 운 에 한 법률｣ 제5조제3항제1호의 공기업 포함

2. 간 비 비율은 과학기술정보통신부에서 고시하는 일부터 익년 고시하는 날의 날까지 

용( 약체결 시  고시비율 용)

3. 연구개발능률성과 은 해당 연도 간 비 총액의 10% 범 에서 계상

4. 기술창업 출연ㆍ출자 은 해당 연도 간 비 총액의 10% 범 에서 설립 이후 최장 5년까지 

사용 가능

 ※ 연구기 이 필요하다고 단하는 경우, 자체 규정에 따라 그 기간을 추가로 5년까지 연장 가능

5. 연구실 안 리비는 「연구실 안 환경 조성에 한 법률」제13조제3항에 따라 정하는 

액 이상을 계상

6. 연구기 은 연구지원비-기 공통경비만으로 간 비를 구성하는 것을 지양하고, 과학문화 

활동비 등 연구수행에 필요한 항목 비용 책정

7. 그 외의 사용용도에 해서는 실소요 경비를 산정하여 계상

기 구분 간 비 비율 비고

비 리기

(간 비율 고시)
직 비 × 고시비율 이내 기 별 간 비율 계상기

비 리기

(간 비율 미고시)
직 비 × 17% 이내

연구개발서비스업자* 직 비 × 10% 이내

리기 ** 직 비 × 5% 이내

소· 견기업 직 비 × 10% 이내

사용

방법

1. 연구 리 담부서가 있는 비 리기 은 간 비를 연구기  내부규정에 따라 별도의 

계정으로 리하고 자체 정산하며, 사용 후 남은 액은 별도로 립하여 사용 

(사용실 보고서 작성 시 액 사용 액으로 작성)

2. 리기 은 간 비를 일  흡수할 수 없으며 당  연구개발계획서상 계상하지 않은 

명목으로 집행 불가(직 비와 동일하게 정산)



국토교통 연구개발사업 연구비 관리 및 정산매뉴얼

- 82 -

명목 간 비 비율

인력지원비

ㅇ 지원인력 인건비 

 - 연구개발에 필요한 지원인력(장비운 , 연구실 안 리 문인력 등을 

포함한다)

 - 연구책임자의 연구비 정산 등을 직  지원하기 한 인력의 인건비(직 비에 

계상되지 않은 경우만 해당한다)

ㅇ 연구개발능률성과

 - 연구기 (주 연구기 , 동연구기 , 공동연구기 , 탁연구기 )의 

장이 우수한 연구성과를 낸 연구자  우수한 지원인력에게 지 하는 능률 

성과 (지 차  방법을 마련하여 지 )

연구지원비

ㅇ 기  공통지원경비 

 - 연구개발에 필요한 기  공통지원경비

ㅇ 사업단 는 연구단 운 경비

 - 사업단 는 연구단 형태로 운 되는 경우 운 경비  비품 구입경비

ㅇ 연구실 안 리비 

 - 연구개발과제 수행과 련하여 연구실험실 안 을 한 안 교육비 등 

방활동과 보험 가입 등 연구실 안 환경 조성에 한 경비  ｢연구실 

안 환경 조성에 한 법률｣ 제13조제2항에 따라 정하는 경비

ㅇ 연구보안 리비 

 - 연구개발과제 수행과 련하여 보안장비 구입, 보안교육  「 · 소기업 

상생 력 진에 한 법률」 제24조의2에 따른 소기업의 기술자료 

임치(任置) 련 비용 등 연구개발과제 보안을 한 필요경비

ㅇ 연구윤리활동비 

 - 연구개발과제 수행과 련하여 연구윤리규정 제정ㆍ운 , 연구윤리 교육 

 인식확산 활동 등 연구윤리 확립, 연구부정행  방 등과 련된 경비

ㅇ 연구개발 비

 - 정부출연연구기 , 특정연구기   과학기술정보통신부장 이 별도로 

고시하는 비 리 민간 연구기 에 소속된 연구원의 일시  연구 단(법 

제11조의2 제1항에 따라 참여제한을 받은 경우 는 내부 징계로 인한 

일시  연구 단의 경우는 제외), 연구 연가, 박사 후 연수 는 3개월 이상의 

교육훈련(연수 는 교육훈련 기 에서 비용을 부담하지 않는 경우만 

해당), 신규채용 직후 처음으로 과제에 참여하기까지의 공백 등으로 

인하여 연구개발과제에 참여하지 않는 기간 동안의 여  견 련 경비
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명목 간 비 비율

ㅇ 학 연구활동 지원  

 - 학술용 도서  자정보(Web-DB, e-Journal) 구입비, 실험실 운  지원비, 

학술 회 지원비, 논문 게재료 등 학의 연구활동을 지원하는 

경비(직 비에 계상되지 않는 경우만 해당)

ㅇ 학의 연구 련 기반시설  장비 운 비, 1억원 이상의 공동연구장비 

구입비( 직 비에 계상되지 않는 경우만 해당)

성과활용

지원비

ㅇ 과학문화활동비 

 - 연구개발과제의 홍보를 한 과학홍보물  행사 로그램 등의 제작, 강연, 

체험활동, 연구실 개방  홍보 문가 양성 등 과학기술문화 확산에 련된 경비

ㅇ 지식재산권 출원ㆍ등록비

 - 해당 연구기 에서 수행하는 국가연구개발사업과 련된 지식재산권의 

출원ㆍ등록ㆍ유지 등에 필요한 모든 경비 는 기술가치평가 등 

기술이 에 필요한 경비, 국내･외 표  등록 등 표 화(인증 포함) 활동에 

필요한 경비, 연구노트 작성  리에 한 자체 규정 제정ㆍ운 , 

연구노트 교육ㆍ인식확산 활동  연구노트 활성화 등과 련된 경비

ㅇ 기술창업 출연ㆍ출자

 - 연구기 에서 수행하 거나 수행하고 있는 국가연구개발 과제와 련된 기술 

지주회사, 학교기업, 실험실공장, 연구소기업의 설립  운 에 필요한 비용

불인정  

기

1. 연구개발계획서 상의 액보다 증액하여 사용한 경우(단, 문기 의 장 승인을 받은 

소· 견기업은 10%까지 계상·사용 가능)

2. 리기 이 간 비를 일  흡수 지출한 경우 해당 액

3. 리기 이 당  연구개발계획서상 계상하지 않은 명목으로 집행한 액

4 간 비 산정 기 을 반하여 과 계상한 후 집행한 액

<회수 상액 산정시 고려항목>

직 비 집행비율이 50%이하인 연구개발과제의 간 비 집행 비율이 직 비 집행비율을 

과한 경우 다음의 계산식에 따라 회수

� �������� �	
����	
��������
�������

2) 년도 이월   사용 액으로 인하여 직 비 집행비율이 100%넘을 경우 100%로 처리

1) 직 비집행비율 =
년도이월 직 비사용 액+해당연도 약 액 직 비사용 액

×100%
해당연도 약 액  직 비총액

증빙

기

- 비 리기  : 해당 없음(사용실 보고서에는 액 사용액으로 등록)

- 리기  : 내부결재문서, 카드매출 표(세 계산서  계좌이체 확인서) 등
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���� ����간접비 변경 사용 가능 	


�� �연구수행  직 비가 부족하여 간 비의 일부를 직 비로 사용하려고 합니다.

사용 가능한지 궁 합니다.

�� �q7	/�Å����67	��VW4��P���.

���G:��!�67	�ÌÆ4�Mf.�R�¶=�VÌ��,-Z!%�ø=�Á�y�

VW���.�3]��.

�� �연구수행  간 비가 부족하여 직 비의 일부를 간 비로 사용하려고 합니다.

사용 가능한지 궁 합니다.

�� � q7	� ��)� ���O�� Y�P���. �<, ~½·~¾.iO�� VM��

Mf.��g����G:��!�¶=(67	;�10% 4_)���)�0C��T,+<�

=FZ®��';��.�3]���

���� ����홍보물 제작 가능 	


�� �연구 과제 시를 해 부스를 설치하고 홍보 물품(  : 볼펜) 을 제작하려고  

합니다.  과학문화할동비로 사용이 가능한지 궁 합니다.

�� �eE�=(M��, .?�M�z) �V/�
,���ULmS/�ah�!�0C�Sr4�

�P���.  �<, ah�»Û��,-�mS±4��.Z����l�eE�=��V��

ãäT�§0<þ�"õ���G�Sr(��)��.�3]��.

 G����.�;�ah»��Sr(��)4�Y��l�G�;�ah�»Û)�%-��.�

3]��.

���� ����실험중에 착용할 작업복 등 구입 가능 	


�� �연구 수행 에 착용할 작업복  안 모 등은 어느 세목으로 구입이 가능한지  

궁 합니다.

�� �q7	�_���%�	(����ØM�	)������.�3]��.
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���� ����공기업 간접비 ,!

�� 비 리기 이고 공공기 의 운 에 한 법률에 따라 공기업에 해당하는  

공사입니다. 간 비 비율은 몇%로 계상해야 하는지 궁 합니다.

�� �ee.�;�Ïk���T�NÐ��ÍÎ�e.i��,-�!�eV!�k.��.ªO��

"*��.�3]��. (67	(�%&=$	, ·»�c��O��UL	�S?) * 5% ��)

���� ����연구실 안전관리비의 사용 67

�� 연구실 안 리비는 어디에 사용해야 하는지 궁 합니다.

�� ���mS�§�m��Ä������æ��ØM���T�ØM� 	�z�FDwûm�hæ����

z ����ØM�0�Ê¬���T�0	�~������ØM�0�Ê¬���T�NÐ	��

ÍÎ�F�!�0	�+�=$	�¯�;�1%~2%
*/�FXO��jk,�����.

     * 단, ｢연구실 안 환경 조성에 한 법률｣ 제2조 제1호의 “마.(기업부설연구소)”  “바.(민법 

등에서 정하는 과학기술분야의 법인 연구기 )”의 기 은 2% 이하임  

     - ����ØM�0�Ê¬���T�NS�+�F�!�hæ�

     - ��wû�V:����ØM���":���T�� �bÄ��½äZ!�	W

     - ����ØMm�67��Ä4�H!�²����º�U�	�c� �	

     - ����ØM���ãäT�ØM§�, ´:, a�t, ûk*�z;�Sr����Mß�	W

     - �æ»D�c�34¹��z��
Q���æ4�H!���wû��V:���T�$å�B�	W

     - ����ØM��'%��.��T�³	;�³�, '%, v_��c�h§��½äZ!�	W

     - ��wû��V:�c�����ØM���Ä:;�hÑR	���m�¸�'%��c�

h§��½äZ!�	W

     - &������ØM�CF�R	���	

     - ����ØMê��c�FcØMB�;�ª	�����½äZ!�	W

     - ����ØMê�;�d��V��½äZ!�	W�z



국토교통 연구개발사업 연구비 관리 및 정산매뉴얼

- 86 -

�������	
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정의
사업단장이 주 하여 수행하는 연구개발과제로 사업단 기획ㆍ 리 내용을 포함하는 

세부과제

계상

기

1. 사업단 주 연구과제는 간 비를 직 비(미지  인건비, 물  탁연구개발비 제외)의 

17% 이내에서 계상

2. 간 비 총액의 50% 이상을 사업단 운 경비로 편성

사용

방법

- 사업단 주 연구과제의 간 비는 총액의 50% 이상을 사업단 운 경비로 편성하고 

사업단장의 발의에 따라 집행하여야 함

- 사업단장  지원조직이 국토교통연구개발사업 사업단과제 리지침 제13조제3항  

제14조제4항의 업무수행을 해 사용하고자 하는 경비(행정인력인건비, 집기  비품 

구입비 등 지원조직 운 을 한 경비는 제외한다)는 직 비에 계상하여 집행할 수 있음

증빙

기
- 일반과제와 증빙기  동일

���� ����사업단 주관연구과제에서 홍보비용 지출 가능 	


�� �사업 단  주 연 구 과 제 에 서  홍 보 비용 지 출 이  가능한 지  궁 합 니다 .

�� �Vi��\���mS��sjmSm�ûs�g�"*�VW��P���. 

      ÍÎ+�q7	�+�ü���P���.
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� ���	0	!"

   TU���Uy(���/�����	)±���<�hI} 1���+������

���¦�3��&M��「i�j���<kbUc�fg(http://www.gaia.go.kr)」� 

¤��Y�Wn

     - 
�����(���/�����	)���������������������

�������� ��!

< 비자료> → “범부처 연구비통합 리시스템(http://www.gaia.go.kr)”에 입력 는 첨부

 ① 기 리

    - 연구수행기 의 연구비 련 규정 첨부 (여비, 문가활용 등)

 ② 정산 비

    - 연구비 이월 , 발생이자 련 사항 입력

 ③ 사용실 보고 (시스템 입력·자동생성)

    - 사용실 보고

    - 연구개발계획과 집행실 의 비표

    - 연구기 의 자체 회계감사 의견서

    - 물 부담 이행 확인서

    - 세부비목별 내역서

 ④ 정산 제출서류 (시스템 첨부)

    - 연구비 사용 증빙서류

    - 연구비 통장 내역 사본 (건별지 유형 제외)

    - 약시 계상한 연구개발비 소요명세서

    - 참여연구원 황표 

    - 연구비 변경 승인 공문(해당 시) 

    - 연구참여확약서 (해당시, 학생인건비 통합 리 미지정 기  서식 제7호)

    - 연구비 이월승인 공문, 이월 신청서  이월 사용 계획서(해당 시) 

    - 국외연구기  연구비 자체정산 보고서 (해당시, 서식 제8호)

    - 신규 참여연구원 채용 확인서(청년인력 채용 포함) 1부(해당시, 서식 제6호)

 

    - 
�����(���/�����	)�����"�#$�%��&'(��)*

+,��&'(--$.�/��01234(56�789:�;8������

�<�5.��	�=��!(��>?���7@A1�0?�B-)
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   �S�*=�ke�±�¦�&���:8��ke�±������10��&M��

&��MI*��5R�=���4[����Uy���&��¶·

   *w�þ�ek¶�����<�Uc������*�	É(`ª1��± 

�U(+��W4ò) $%�.�·*�D'8����<=��q4[�(_4%�

�þ'�2h��U±�R���ÌeA�(��<�hI£V��Y�<u+ ��< 

hIM7��îß) Wn����<��S1�	�

   â����U±���<�R��S�eA�(Annual Settlement Report of 

Research Budget, �µ�W8ò) Wn����<��S1�	�.  TU·�'

���U±�â����U���<�R��S�eA�(��<�hI£V� Y�

<u+���< hIM7��îß)= i�j���<kbUc�fg��`�

   v̂ <��5% &M���G�Y�²_����z'<�hII��7ò%���< 

hI£V��Y <u+���<�hIM7��Wn���S1�	��

       (’19.9.1.&4�56789:)
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� 123456789	#*
 

구분 허용 기 검토 증빙 자료 부담 비율

인건비
기업소속의 연구원으로 당해 과제 

참여연구원에 한함

- 근로소득원천징수 수증 

는 여명세서

- 계좌이체 확인서

기업의 경우 

물투자액의 50% 

이내, 견기업은 

70% 이내로 한정

연구기자재 

 시설비

- 기업이 보유하고 있는 연구기자재, 

시설의 장부가액

  (연구기 의 자체규정에 따라 

상각한 감가상각비 반 )

- 련 근거서류

 연구기자재  

시설비는 기업의 

경우 인건비를 

제외한 액의 50% 

이내, 견기업은 

70% 이내로 한정

- 수행기  간 임차(사용)의 경우 

임차료(사용료)와 수행기  자체 

임차(사용)의 경우의 임차료(사용료)

- 임차사용 내역(사용 장)

- 임차료 단가 기 (감가상각 

근거 자료)

- 자세 계산서, 사진 등

기술도입비

- 기술별 실제 지 한 도입비 

기 으로 해당과제 도입 계획 

(도입률 포함)이 반 된 

내부결재문서 근거로 계상 

 - 내부결재문서

 - 카드매출 표(세 계산서 

 계좌이체 확인서)

 - 기술도입계약서

 - 기술검수조서 등

재료비
- 참여기업이 구입한 액 는 

생산· 매가

보유 재료 재고 자산 분출 

장, 구입 증빙 자료 등
-

시제품·

시작품

- 참여기업 보유 시제품·시작품은 

자산등재 가액

- 당해과제 시작품제작에 소요되는 

부품비(실소요 경비)

- 련 근거서류 -

� ��;3�����<=��(>?��)-�@ABC����/DE���F�GHIJK�L�

MN�'(�����=<78�OP�Q��&�GHIJ�R��2�8S

� @A9TU&�56����F�@A9TUC��9VF�!"�W�9VX��<=MY�ZU�[;

   - >?�������9T��\��O(]^78Y�'_, ���/����78Y�`9�O�78)

��#a3������>?�� ���bc��S��9T��\�>N
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� :,��#
	���	��;�	<=	

  â����U���<%�â����U��Uy�$%�����y&�

�!4A �£����<�R��S�eA�(Annual Settlement Report 

of Research Budget, �µ�W8ò)=�hI} eA��Wn(��â�k����3)

  â����U���<�hIM7���fg�¤�±�TU(�') ���U& 

F���/S4[�¤��

   ※ ��<��ª�����k���/S4%�*����
s&��x4%�

0É��hI�os8���¨

   ※ �����U�hI�
s�`±������¦�3��&M��TU(�')

���U� �¨4A�����/�����¨�����/Ã� I

  OX�S�U±�â����U&�(_��*W=��S4��Õ�

    ), hI} �eA��%���<�§oM7(TU·�'���U→â�

���U), â����U��Uy�$%�����y&��£����<�

R��S�eA�(Annual Settlement Report of Research Budget)� îß

,ù�:ùÈ�ß

  

�������	
���� ����������������� ������
 o �������	�
���
�

   (��������	
����� 

�)

 o �������������
��(��)�������
����� !"�#$

    (������������)

 o ����%&�'(,

   �������)*�+, 

������� !"�
#$��,-��	�. 

  TU���U±�R���S4%�â����U����<=�W���

¦�OX�S((��S�･�Gß
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� ���	>?	@A	B	
�	�	CD

  �������	

 =
정부출연

x 회수 상액
정부출연 +민간부담   

물 =
실제 물부담액이 약에서 정한 물부담액보다 부족한 경우, 그 액만큼 

으로 회수

    ������= ��	
��＋ ������＋ ������＋ �������������

    - ����� : ro���<���hI4��Õ±�os1���46������

�4%�os±�W�

    ∘ 4C��(DEF�GH����I)*5�JK�F�LMN O�PQR�S�DT�

�F�LMN.��	�=����FU�0V��A WX��3?

    ∘ DEF�GH��*�JK��F�LMN�O�PQR�S DT��F��LMN.��

	�=�����Y�3?

    ∘ NZ[\X��"MN���>?�(D], Q̂_'��11 �̀1a�2b+,��4bc;�

���6b+,��8bc;��_'.�JK�Y��d*�GHA�JHe�fgY��I)

    ∘ h@XiN�jk�[���.5�jk�[�Y�h@XiN*������l��3?

    ∘ ��mnㆍNN�jk�[���.5�jk�[�Y���mnㆍNN* ��

���l��3?

    - ����	� : ��<��S��*�hIs8��!�9�(��%�os

    - �
�� : ��������hI} eA��Wn��������xd�&R

      ()�������*W�����<��S¤, �����{¢R, �

��3*��ñn�F·eò·zI7ó��ô�, õ�ö���æ_��U

��y���!1��±�I���hI��0É%�W�9�(�:�)
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    - ��������������: v^<�²_<Ã&�50���&4!���

��*W���^<�²_<Ã&�v^<�²_<Ã1�
*��0É����

�Sµ��~���S

간 비 총액 × (간 비 집행비율-직 비 집행비율)

  

 

※ 년도 이월   사용 액으로 인하여 직 비 집행비율이 100%넘을 경우 100%로 처리

 

   �(os±�	4O*W(���U) )O���S

   ���°<Ã��S���J(è���Rc�&4��h��¦���Rc��E�

zI(o6�pq�'+;rNs�4(�t��78.19%u�fg�78.1%*�4()

   &�*W�����°Ã��S±�&�d��������°Ã*������

���°Ã����8���S

   �(os��S���F)O��h

  �!�os������°�<Ã����4%�os*�r#�qs����� 

os��b&�1EF��E!�0É��(4����ß

  ������
�

   ���U±��S�*=�ke�±����� 30��&M����Uy&��4

%��G�¥���¨

    ※ 해외연구기 은 연구종료 후 3개월 이내에 주 ( 동)연구기 에 반납

   hI
s���p��qo��°����4%�os±�Z[�\��a�Ý�

TU���U��y&���4%�¸��~��hI

�������� �
�	
����������

�������������� � �	
������������
� ����
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� ���	��	@A	EF

   �«*W��������v^<(r#�W�) �����4��������

hI4÷%�0É����Uy��!�ÔK

     - ¬������iO�M����L���&��hI��³(A1Y�AvPQ)

     - '����U��'�Vu8�E�hI��³(��-K)*�Av����PQ)

� �

   .+��hP���8�����������1������������ÎÝ�

ß����<�&��¶·�=����Uy���Wn

     - TU���U����'/D'/OX���U��&�s1��U+���3･

�b4[���<�&��¶·�=����U�y���Wn�

     - ���U�*Wq�R%�｢��} �Y��]�｣����<�²_} *�

&��¶·�hP=���4[��![�=���ß�

  

   TU���U±����Uy��!�¦�h\Uc�fg��&���<= 

¤�4A�*Wq�R%�MI��!�¦�i�j���<kbUc�fg���

e��§�Ô(

   ��<�²_�`��Y�hI} eA�%��������<Ý�kb4[�

�3·Wn

� G�H�	I�

   ���Uy±�²_�
s�$%���²_s��¨ke�¦�TU���U

y&�����hP��&�1��&G��¨1���%�0É�%�¨���& 

���¦�15��&M���¨���1�����B�4A, õ���d����� 

¨�4����4��Ê 2Á=��9�(�:�

    ※ 독 시 납부기한을 독 장 발 일로부터 10일 이내로 하며, 집행잔액 는 

부당집행액을 반납하지 않을 경우 채권추심 등 법  조치 내용 포함
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s���(����³

4�A�ê),%�0É, yU���õ��*=�eA4A�²_
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2Á=���9�(�:�

), ���Uy±�TU���U��a��¶I2h�`�²_
s��(=�

O4[�½ó��UcR���á=��4[È�4-, TU���U±��'(D') 

Y�OX���U����<�hI�Y�Uc�����a��Ü�* ®1��È�ß

   ���Uy±���n�o1��(9�0É��(os, �(��, �(�� 

`1�TU���Uy����÷È�4-, TU���Uy±�&�ht&�

:1�0É�ke�±������10��&M�����Uy���U �Î= 

>�ù�&�¶·1�4[È�ß

   TU���Uy±�rí��0Ä�����!4[����å�ò���S�(o�

Y�/(o1��G 8��¨�4��� ��0É����Uy����S

�(o�Y�/(o�!(�����y�$%�°9¨�=�¶·9�(�:��

&�0É����Uy±�¨���1�1L�&M���	a�3�����y4[�

°9¨��9�(�:�

      1. 0Ä����~��Ê�Uc�����"ù��0É

      2. 0Ä����~��!(�b#�����"ù��0É

      3. �U&��x����"ù��0É�`

      4. �$����U��y&�$�4�A�!�4%�0É
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   ���U�%0�`��K�ht����%0������U��h��!1�

��È�4-, %0hP��x��������Uy���!�������
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    4. 
�����������1Q�zf×�fg�zf�0ㆍ%�����1"�

¬��, ��µ74�5, ��� �́1$���� �A��	e�X4X-56�

���FU�����´�5Ä6�15u�A �0V��.S��!
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[ 일반/연구단과제 약변경 승인 권한 ]

※ 문기 장은 과제의 특성 등을 감안하여 추가 으로 필요한 사항에 해 자료를 요청할 수 있음

변경내용 제출서류 승인 권한

공통 제출서류
◦연구기 의 요청공문 
◦ 약변경 신청서[서식 제3호]
  - 변경사유(의견)  과제 황(서식 붙임1)

연구내용  
연구비 변경

신청시
◦비목별 연구비 변경 황(서식 붙임3)
◦연구내용  연구비 변경 황(서식 붙임4) 문기 장

승인시 ◦ 약서  변경된 내역이 포함된 연구개발계획서

동 ･
공동· 탁

연구기  
변경

신청시

◦변경 후 연구책임자 황(서식 붙임2)
◦(필요시) 비목별 연구비 변경 황(서식 붙임3)
◦(필요시) 연구내용  연구비 변경 황(서식 붙임4)
◦(변경 ) 약변경 동의서(서식 붙임5)
◦(변경 후) 약변경 동의서(서식 붙임6)
◦참여기  동의서(서식 붙임7)
◦기업부설연구소 는 연구개발 담부서 확인서
◦신청자격의 정성 확인서
◦사업자등록증 사본 

문기 장

승인시

◦변경된 내역이 포함된 연구개발계획서
◦(주 - 동 ･ 탁) 약서  연구개발 계획서
◦공증된 변경 후 기 의 양도･양수계약서 사본
◦변경 연구기 의 연구비 리계좌
◦보안서약서  정보 제공·활용 동의서

참여기업 
변경

신청시
◦참여기  동의서(서식 붙임7)
◦변경 후 참여기업 황(서식 붙임8) 
◦변경 후 참여기업별 민간부담 황(서식 붙임9)

문기 장

승인시
◦공증된 변경 후 기 의 양도･양수계약서 사본
◦기업 계약서  민간부담  확약서
◦보안서약서  정보 제공·활용 동의서

연구기간 
변경

신청시
◦비목별 연구비 변경 황(서식 붙임3)
◦연구내용  연구비 변경 황(서식 붙임4) 문기 장

승인시 ◦변경된 연구개발계획서

연구책임자 
변경

신청시

◦변경 후 연구책임자 황(서식 붙임2)
◦(필요시) 비목별 연구비 변경 황(서식 붙임3)
◦(필요시) 연구내용  연구비 변경 황(서식 붙임4) 
◦(변경 ) 약변경 동의서(서식 붙임5)
◦(변경 후) 약변경 동의서(서식 붙임6)
◦보안서약서  정보 제공·활용 동의서(서식 붙임10)

문기 장

승인시
◦ 다음 내용이 포함된 인계인수서 사본
  - 변경 ･후 연구책임자간 추진실   계획
  - 변경된 연구개발계획서  연구 련 자료 등 

참여연구원
변경

보고시

◦연구기  내부 차에 따라 변경(참여연구원 변경문서, 
보안서약서  정보 제공·활용 동의서,  재학･재직증명서 
･근로(고용) 계약서, 견문서 등 첨부) 단, 변경 승인 내부 
결재 후부터 인건비 등 연구비 사용 가능(소  용 불가)

- 일반 : 주  
연구기 장 보고
- 연구단 : 세부 
주 · 는 동 
연구기 장 보고

기타 행정상 
변경사항

보고시
◦변경 ·후 변경 황  증빙자료
 - 연구비 리계좌 변경

문기 장 
보고

시스템 
반

◦주소  기 장 변경 등 사업자 등록증 변경 : 사업 리 
시스템-HOME-소속기  정보 리 등록  업로드

-
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 [ 사업단과제 약변경 승인 권한 ]

※ 국가연구개발사업의 리 등에 한 규정 제12조의2제3항에 따른 사항은 문기 장 승인 사항

변경 내용 승인권자

사업단 과제 목표변경

총 기   사업단장 변경

총연구기간의 변경

총연구비의 변경

문기 의 장

세부과제 목표변경

세부연구기  변경

세부과제 연구개발기간 변경

세부과제간 연구개발비 변경

세부과제책임자 변경

1천만원 이상의 기자재 구입변경

세부과제내 연구개발비 변경

공동연구기   참여기업 변경

탁연구기  변경

탁연구기 책임자 변경

사업단장

( 문기  사후보고)

국외출장 변경 등 

그 밖에 일반 인 변경 사항
사업단장이 정하는 운 기 에 따름
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� �LEM	
�

  �x&R���

   “7@A1”Y�GH�"�O���N��[4Ø.5����7@e�A1¹���

#$�%�����<��0uc;���N��[4Ø.5����7@e�A16��Ù

   

     ※ 계속과제의 경우 “당해 연구종료 후 사용실 보고 기간”과 “차년도 연구기간”이 겹치고 

그 기간에 이자가 발생되는 경우에는 해당이자는 “차년도 연구기간” 이자에 산입할 것

  �x&R�hI�Y�Uc

   '+!�3��A1Y�KJ������µ7N.��	�=����Ú®, ��

µ7��Û1�yY�������Ü!;��<b�Ý�¦Þ��ßà�����F.�

��{�-�²)³, ½�¾���F*�����Y�fg.Y�0V������

WX��9:���á*, A6��Ï�=�����fg�B-	

구 분 연 구 비 정 산 증빙 서 류

해당 연구과제에 사용
사용 연도의 

“연구비 

사용실 보고서” 

서식에 따라 

작성하여 제출

- 이자산출 근거서류

- 연구비 사용 증빙서류

연구개발 재투자
- 이자산출 근거서류

- 연구개발투자계획 련 서류연구성과의 창출지원·보호· 

활용역량의 강화 등
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�별표 제1호�

�������	�
�

                                           [��2019. 9. 1.] 

[����	��������2019-62�, 2019. 8. 1., ���	]

 

�1�(��)  ���� �「!"#$�%&'��()�*+�(,�-	」
[./�2] #$�%0�0�.�12��+�34�!"#$�%&'+�5
678��9#$:��;<0�12��=�	>=���?@�,A.

�2�(12��) ① �9;<0�12����� �56B�100%C���
?@�#$�(��D��AE�F��+G�	,�����2?@�	,A. 

��HI��&�	, J&�	, K&�	?@�$L76�	7M, #$N
OP�Q����*+�34�.R����=�STG8�UVWA.

   1. �&�	�: X�1,000,000:
   2. J&�	�: X�1,800,000:
   3. K&�	�: X�2,500,000:
 ② #$�(��D �4Y��Z��[\]6^_����;�Q��(��
`L=�a>76��1b���9;<0�12�����=�	c���dA.

�3�(efg�,) 「hi·j-�*��%i�Q�()+�(,�-	」(Y�
ihi�334�)+�34�����8�2019k�7X�1�=���?@�l�3

k��M8��m(l�3kn��12X�31�opC�q,A)rA�s�t_u
=�fg76��v�*���wC�76x�,A.

    �����������������y�

�1�(��) ����8�2019k�9X�1��z��,A.
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�별표 제2호�

�������������������
�����
�

����	�����{���2020-0124�
���������������������

｢!"#$�%&'�� ()� *+� (,� -	｣(Y�ii� �29625�, 

2019.9.1.) �12��3 �1b�Q�｢�9;<0��|()�p}｣ (����
	��������2019-61�, 2019.9.1.)+�34��9;<0��|()�
p	�(��~=�AE�����{�|VA.       

2020k�2X�28�
����	����D(

□ #$�(�����9;<0��|()��Hp	��(��~

※ 변경지정일 : 2020.2.28

□ �9;<0��|()�p	�(�����~�(����)

구   분
기   명

연 구 책임자 단 연 구 기  단

학(53개)

가톨릭 , 강원 , 건국 , 경남 , 경북
, 경상 , 경희 , 계명 , 고려 , 공

주 , 운 , 교통 , 국민 , 오공 , 
단국 , 동국 , 동아 , 목포 , 부경 , 
부산 , 상명 , 서강 , 서울과기 , 서
울 , 서울시립 , 성균 , 세종 , 숙
명여 , 숭실 , 아주 , 연세 , 남 , 
울산 , 원 , 이화여 , 인제 , 인천

, 인하 , 남 , 북 , 제주 , 조
선 , 앙 , 차의과학 , 창원 , 충남

, 충북 , 포항공 , 한국외 , 한국항
공 , 한국해양 , 한남 , 한양

-

출연(연)(2개) 한국과학기술연구원, 한국생산기술연구원 -

특정(연)(4개)
주과학기술원, 구경북과학기술원, 한

국과학기술원
울산과학기술원, 

※「국가연구개발사업의 리 등에 한 규정」개정( 통령령 제28043호, 2017.5.8.)을 통해,

학생인건비 통합 리 기 으로 지정된 경우 2년의 유효기간을 두던 것을 폐지하 으며

재 학생인건비 통합 리기 으로 지정된 기 은 지정취소 시까지 효력이 유효함

연 번 기   명

1 울산과학기술원
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�별표 제3호��

���������
��������	�
�

�������	
����2020 –3�

「���������������������」�12���7 ��!"�
#$%�����&'�()*+�����,�#�-.,��/��01
�23 45��6'��784.

20209�1:�7;

�������	
&�

�������	
��
���
����
�1�(<=) '��2>�「���������������������」 
�12��5 ��!?�-.,�#�@�����12���7 ��!"�#$
%�����&'��
A�����, B�����, /�(4?�CD
��!"�EFG�'��2*+�HI��, JKHIE�L�「M�H
INO�L�M�PQ�RN�����CD」��!"�ES��「M�PQ
T」 UV), �W�,X�CY�Z�-.,�()��=[\�01�2
3��V3�<=]^��4.

�2�(-.,�01_C) ①����,�#�-.,+��������01
G `.,(a()�Yb,, cd�L�ef����,��g, '*�6
4)��hi1��jk��h�-.,�,l3�m��no�'p�q�01
�4.

  ②����,�#�-.,��`.,r�,s=]^��K*(�tuv�
�,l��4?�,l^��K*+�wx�+�-.,��,l�yg
()��z��]^�(�\�{�|4.

  ③ �2 ��!?�����,�#�-.,��,l�yg()��z�
�>�hi2r�64.
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  ④ hi2��-.,��,l�yg()��z����/jq+�45�
}���#�*v��_C��!"�-.,�no3�01�4.

   1. `.,��,s*~�-.,���K*(�t+�,<��;
���g*
uv, 1�3�E�*~�M���{�`.,��hi1��jk��h�
-.,�,l3�m��no�

   2. hi1��jk��h�-.,�,l��1.0'*����,l3�=[
*~�M�����-.,�,l3�`.,��m��no

   3. hi1��jk��h�-.,�,l��`.,���h��h=Y���
,l3 =[*~�M����-h���-.,�,l3�}}�jk�
`.,� m*~�7M��no

�3�(-.,��[��) ①-.,+����������+�YQ(�,, 

��(�,, ���[(�,^�「�����������������
����」�q����[�^��[�����4.

  ②-.,�������������e��/��n]^��[*uv�
-.,�MA���G������A��������/jq+�45�
��-.,�,l3 �����\�{�|4.

�4�(-.,�,l3��*(�t>�����-.,�01) ① 「����
�����������������」 hi2��!"�-.,�,l3��
*(�t> /��g�,X������>�`.,��17�����e�
q�-.,��01�4.

  ②-.,�,l3��*(�t>�/�>�`.,��5�����;��=[
�4. T, ‘20189����,����0�J�’ ����ES���-.
,�,l3��*(�t>�/�>�`.,��17�����e�q�-.,��
01\�{�|4.

  ③��������'���7��+����+�wx��^����>�'
������-.,�,l3� ¡*~�=[\�{�|4.

�5�(-.,�¢M�������) ①45�������h�-.,�,l�M
A� �£����] �̂�[*��ej��������	
&�>�}�
�����
���*+�¤0�¥��!?�-.,�¢Mp¦������
�\�{�|4.

  ②�������	
&�>�4?�#$%�����&������|
+��wx��1 ��!?�}�����-.,�¢Mp¦3��§*~��
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�4.

  ③�������	
&�>��
���*+�¤0�¥��!?�}�����-
.,�¢Mp¦'�-.,�,l�MA��
=7��wx�jk����¨��
�����\�{�|�©�ª���AG�����a«*4��¬T�wx©�MA
®��¬��L�-.,�,l3�¯°\�{�|4±

   ④/�>�-.,�,l�MA�����������-.,��������!
?�hi²�����������-.,��,�(Ap¦qr�hi³����
��������H¤0�An�(Ap¦q���A*~���4±

�6�(ª´µ��) �������	
&�>� 「%����¶C」L�
「· ･̧y������ �̧L����������」��!"�'����/
*~�20209�1:�1;3��2] �̂¹�39'��+�º(¹�39»��12

:�31;¼(��½�4)¾4�¿�Wk�3�´µ*~�� �����F��
*~���4.
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 �1�(%;) '�ÀwG�-.,�,l>����Á^
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Ã�45�-.,�,l'���+�Á���Á¼(�=[�4.

 �2�(-.,��,�L��H¤0�An�(Ap¦q��A) �5��4

 ��!?�-.,��,�L��H¤0�An�(Ap¦q+�20219
��-.,�,l�MA��2020¤0���(Ap¦
Â��A�4.

[hi�1]   ����h�-.,�,l��
[hi�2]   ����,�#�-.,��,l�yg()��z��
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<hÄ�1> 

����
���
��

 1. ��������	
	�����

     

��� 	�
�� �����(%)

������	

(21�)

����	���� 5.00

����	���� 11.90

����	���� 14.08

����	������ 23.03

��	���� 14.37

��	 ��!���� 11.60

��"�#���� 14.15

��"$	���� 13.31

��%&��� 17.75

��'(!	���� 20.44

���)*��� 24.76

��+	��� 11.93

��+),-��� 24.21

��!.)���� 21.49

��/0��� 35.57

��12	���� 14.08

��34����� 17.37

���5���� 19.77

��6#78��� 7.00

��9:��	�� 15.02

��;���� 21.75

������	

����<

(9�)

��	��=>��>�? 5.00

���@	���< 35.09

��AB=��< 37.76

C!��< 17.21

DE	�FG 17.63

HI9:JKL��< 13.57

M�NO��< 20.76

@+PQ���< 15.02

RS��< 10.27
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 2. �����	
	�����
��� 	�
�� �����(%)

T���	

(11�)

U8��	�� 27.81

	 ����� 8.48

>�VW��	�� 24.98

X$��	�� 27.72

����	�	YQ�� 11.70

����	�� 24.04

��$Z	�[\� 19.05

��M]^	�� 16.44

���)*@+	�� 31.22

���)*5�� 24.94

���)*,_	�� 21.74

T���	
�
����<

(5�)

����	�`*�a� 5.00

��bc����< 16.46

de��� 19.57

�fg=	�� 14.91

��h��� 21.57

 3. �������	

��� 	�
�� �����(%)

+0"$	���<
(15�)

ECOB=ij��� 18.76

��	��&��� 16.40

�kl��� 18.75

+)�&��� 22.70

m<nH��� 23.15

��U	�� 23.95

��opB=��� 23.34
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  4. ������	��
��� 	�
�� �����(%)

	q��rc��	

(8�)

de	���� 17.51

��	�s)ctu� 22.05

vPwXx� 20.09

y6$Z����� 19.72

��$Z	�tu� 26.54

��Hz 21.63

���)*@+R{ 27.11

��|}~���< 31.31

 

��� 	�
�� �����(%)

��ij�a��� 23.84

��ij	�B=��� 20.68

��ij<R��� 16.75

��-a����� 21.69

������� 8.91

��)�����
(前 )���&���)

21.40

��nH9:	)R��� 20.75

����$Z��� 14.62
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  5. ��(가나다순)

�� ����� �����
(%)

�� ����� �����
(%)

1 ����� 28.80 31 ��	�
��
����� 10.92

2 �������� 24.47 32 ����� 25.28

3 ������ 29.70 33 ����� 23.75

4 ����� 26.00 34 ����� 27.00

5 ������ 29.00 35 ������� 28.95

6 ���� 27.49 36 ������ 12.13

7  ���� 26.37 37 �!��� 25.68

8  "��� 26.85 38 �#$��� 28.00

9
%&��
&'��� 24.92 39 (���� 29.80

10 %&��� 29.00 40 �)������ 29.00

11 %���
&'��� 28.65 41 �)�
��� 12.44

12 %���� 28.00 42 �)��� 28.00

13 %*��� 28.92 43 �)+,��� 28.00

14 %-��� 27.86 44 �.��� 8.24

15 %/��� 26.21 45 �0��� 28.00

16 %1��� 23.63 46 �2��� 28.00

17 %3�
��� 28.00 47 4/56��� 29.85

18 %7��� 29.00 48 ����� 28.70

19 %���� 14.37 49 �456��� 28.00

20 %8��� 25.20 50 �9��� 28.85

21 %8�:;��� 13.09 51 �#��� 29.00

22 <9��� 29.85 52 �=��� 14.87

23 >?��� 26.60 53 �@��� 29.85

24 >=��� 26.00 54 �"��� 28.00

25 ����� 29.00 55 �"AB��� 9.30

26 C1��� 29.00 56 �,��� 28.00

27 C��
��� 19.50 57 9D��� 28.85

28 C���� 9.02 58 9D0E��� 9.52

29 C�56��� 29.00 59 F��� 28.60
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�� ����� �����
(%)

�� ����� �����
(%)

30 �G��� 28.76 60 FH��� 22.29

61 FHI"��� 29.95 93 J����� 15.28

62 KL��� 30.00 94 J��� 28.00

63 MN��� 29.00 95 O956��� 30.00

64 MNEP��� 7.83 96 Q���� 26.54

65 !%��� 28.00 97 Q�R��� 26.42

66 !������� 28.00 98 ST��� 28.80

67 !��
��� 27.00 99 =U��� 29.00

68 !���� 25.58 100 @���� 26.70

69 !�V�W��� 28.00 101 X���� 29.00

70 !���� 17.16 102 YZ��� 26.61

71 *+����� 10.49 103 [���� 28.00

72 \
��� 30.00 104 [���� 22.93

73 -9��� 28.76 105 ����� 14.83

74 -D��� 28.95 106 ]3��� 17.10

75 #���� 26.10 107 ^N��� 29.00

76 #%��� 22.23 108 ^_��� 29.00

77 #$��&'��� 29.95 109 $������ 19.10

78 #$�
��� 29.00 110 $���� 28.30

79 #$��� 30.20 111 C��� 29.75

80 #$A`W����� 18.76 112 a4��� 21.42

81 #$bc��� 28.19 113 dD��� 13.65

82 #$56��� 29.95 114 :P56��� 24.61

83 #��� 27.00 115 34��� 21.45

84 #7��� 10.76 116 3���� 29.00

85 eE��� 28.85 117 3���� 30.76

86 /f��� 19.85 118 3g�h0E�� 20.93

87 /�i��� 17.79 119 3g��� 29.61

88 /j���� 29.48 120 0���� 28.08

89 /=56��� 29.00 121 0*��� 28.40



Ⅵ. 별    표

- 119 -

�� ����� �����
(%)

�� ����� �����
(%)

90 Z9��� 20.14 122 0���� 29.60

91 Z���� 27.09 123 ������� 11.43

92 Z+��� 22.55 124 ����� 30.00

125 ��+U��� 9.28 148 +��h&'��� 26.20

126 ke��� 30.00 149 +�l'���� 24.52

127 m!��� 21.78 150 +�V�W��� 30.00

128 mn��� 28.21 151 +�0o��6o
����� 30.00

129 m��� 30.00 152 +�p
��� 28.00

130 2��
��� 11.04 153 +�q���� 28.74

131 r,����� 27.85 154 +�I"��� 27.28

132 s��� 27.85 155 +���� 27.15

133 t1��� 30.00 156 +���� 28.00

134 t��
��� 12.17 157 +U��� 20.60

135 t���� 23.98 158 +.������� 9.58

136 u��
��� 10.35 159 +.��� 20.86

137 v���� 28.00 160 +w��� 31.95

138 v*��� 28.95 161 +#��� 27.85

139 xy��� 20.43 162 +/��� 28.00

140 Hq����� 28.65 163 +Z��� 14.91

141 +%��� 29.70 164 +=��� 17.86

142 +����� 28.00 165 +"��� 28.03

143 +��z��� 28.00 166 +"56��� 30.00

144 +�&'�
��� 28.00 167 {/��� 28.00

145 +�|J���� 12.93 168 }���� 24.65

146 +�~_z=��� 23.24 169 }#��� 30.80

147 +��D��� 6.21 170 ����� 27.87
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<hÄ�2> 

���������	��
������������

���� �������

	���m�
���a�Z

 ○ �������8���o�����Z
   - [�․��․���[}����
   - 	�k+���$��*	�nP
   - �������������?��*�t�!�

`*:Pm�
���a�Z  ○ ��`*���	�`*�:P��8���o  ����Z

���T��Z

 ○ s����a�Z�m���'�9�����Z
   - �s�_��'w�M�･ ¡�_5���8¢��$･�･��

£=��o��P¤��_
   - ����#��o�¥t����_#����a�Z
   - ¦$���e�¦����k�§�����_

    ※ 용구분이 복되는 사업의 경우, 사업의 주된 목  는 사업비 비  등

에 따라 단

    ※ 2년 이상 다년도 사업 지 률 결정시, 당해연도 고시비율 용을 원칙으로 

하되, 특별한 사유가 있는 경우 약 당시 지 률 용. 단, 단계 구분이 

있는 사업은 단계별 신규 약 체결시 에서 용되는 고시비율 용

���������	
�	��	����	�����

�□ ��	����	����	� !"�	#� $%�&	'()*	+,-

	 	 	 .	/�0	1�23��	�	4	#��0	5236	7	��	��	89:;



Ⅵ. 별    표

- 121 -

�

� �○	9�	��	��	<	 1�23	=	���	<	 �23

� �○	�>��	��	��	 ������ �	
��� ��

� � �1?	/��	�@)A	��0	BC)D	E*	�FG	6H&	�>)IJ-	�KL	M

9)A	89K	'9/��	NO1G	PQ!"N	��	��L	RK	��	

� � � �▪ �������
��� �� �	
���
�� ������ ���� �����

� � � � � � � �� ���� �� �
�� �� �	�� �� � !
�

� � � �▪ ������"
��� �� �	
����
���
���

� � � � � � � � ����� #$� ���� %&� '�()*� �
�+,� ��-� ��

� � � � � � � �� ���� �� "
�� �� �	�� �� � "
��

� � ��?	PQ!"	��	���	1?��)G	�9��L	��)A	89K	�9��	��

L	/��	RK	��

� � � �▪	.��/*� 	 �*� 01-� �2� .����� �/3� ��� ��	��	 ��

� � � � � � �� ���� �� �	
�� �� ��� �� �4			5�

� � ��?	 PQ!"N	��	���	/�	STNU	 �L	M9)A	 �NU	VN��	

�9��L	��K	�9��	��L	 �N	/�	ST�	RK	��L	W8K	

��

� � � �▪ �
�� 678� ���� �/� 014� �
�� 6'3� ���� �/$� .��/*� 	 �*�

01-��

� � � � � � �� ���� �� ��
���	��9��
�����.����� �/��� �� � �:
�

� � � �※ 조정비율  연구비 규모 등은 부처별 사업특성을 고려하여 용
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�별표 제4호��

����������� �!"#$%�
�

(‘18.12.3, �������	
���)

□ �����(S��) 20����
�� ��������������	�����
����������

�� �����������������������������������������

������������������������ ��������!"#�����

��!$���������%& ����������'(�������������

���')*������� +'��������,-�������./������

��0#12�������3����

□ ����
 ㅇ「���������������������」�19��12 �2���

!?��[�=�=Å���Y3�e������,��������
  - '�wx���S�)���>���Æ����@�����19��1 ��
!?��	�� !��"��#$%3�&'*����,�Ç%�
()*+� ���,-%./�	*~��V

□ ���0
 ㅇ (�1) ‘189����,����0�2345�6&78(’18.12.03)9:�’20

;< 2345�6&��=>
 ㅇ (�?) S�)���'�È�/P@/§@/ef����]^�É~��

��
 ㅇ (@A) ��¢��®Ê��+��¤, °��, ËÌe, ÍÎ���g


���q�(=G���+��g��z
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�별표 제5호��

��&'�(�������
����)*

�����������	
�������

연번 기 명
지 정
일 자

연번 기 명
지 정
일 자

2020-1 ����� 7.23. 2020-2
한국건설생활환경

시험연구원
7.23.

�����������	
��������

연번 기 명
지 정
일 자

연번 기 명
지 정
일 자

2019-1 ����� 12.30. 2019-19 ������ 12.30.

2019-2 	
��� 12.30. 2019-20 �	��� 12.30.

2019-3 ����� 12.30. 2019-21 
���� 12.30.

2019-4 ���� 12.30. 2019-22 ���� 12.30.

2019-5 ���� 12.30. 2019-23 ������� 12.30.

2019-6 ���� 12.30. 2019-24 ����� 12.30.

2019-7 ���� 12.30. 2019-25 ����� 12.30.

2019-8 ���� 12.30. 2019-26 ��
�� 12.30.

2019-9 ����� 12.30. 2019-27 ���� 12.30.

2019-10 ����� 12.30. 2019-28 ���� 12.30.

2019-11 ����� 12.30. 2019-29 ��������
 12.30.

2019-12 ����� 12.30. 2019-30 ��������
 12.30.

2019-13  ��� 12.30. 2019-31 ������� 12.30.

2019-14 !"��� 12.30. 2019-32 ��#�$��� 12.30.

2019-15 %&��� 12.30. 2019-33 ���'()��
 12.30.

2019-16 *+,-./0��1 12.30. 2019-34 ������� 12.30.

2019-17 �23��� 12.30. 2019-35 ����
�� 12.30.

2019-18 4
��� 12.30. 2019-36 ����� 12.30.
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�별표 제6호��

��+������,#�-.�
�

������ �����

	
�������������������

��������� �!�"#��$%&'�

�()��*+���,�-.

/0�	1�2	3�45��6

�0)�78�9��	
���6:;�

<6=!�>?�&'��2)�-.

@����A�BC�DE,�

2	3�45��6

�0)����9��	
���*���;�

F�)�-.

@����A�BC�DE,�

2	3�45��6

�0)����9���GHI�

JK�D�LM)�-.
���D�NO

�0)����9���PQ���3;�

JK�D�LM)�-.
���D�NO

	
��QI��::1�=�:1+�

�:)�-.
/0�	1�2	3�45��6

�0)����9��	
��R�S�DTUVW;

	
XYZ'�	
[�\+�2[�&'�

]^)�-.

���D�NO

&_�'�`�a�

K�)�bcd+�

	
��!�e�

�&'���)�-.�

&_�f��K�)�bcd+

g�,�-.

@����A�BC�DE,�

2	3�45��6

&_�f��K�)�bcd+

	
��;���)�-.

K��h���ijk�	1Kl�K�

�h��m�,�/0�	1nD�

2	3�45��6

�̀a!�<�	
���P;������Kmo)

-.+p�qr�s�;�ht)�-.

/0�	1�2	3�uh!p�

ht�h�-��v�ht��I�

wx)�35
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�별표 제7호��

��������	
����

○ ���
                                  (��� : ����	, 
�� : �)

���������	
 �����������

���������������� ���� �!��"�����

�������	 

�� 
�
�������������	 ��
� ���
�����������	 ���� ���
������������	 ���� ���
������������	 ���� ���
������������	 ����� ����
�������������	 ���� ����
��������������	 �
�
� �
�

��������������	 ���
� ����

������� ����� ��
�

○ �����	
��
�
���
공동연구기  수 가산

1개 수수료의 10%
2개 이상 1개 기  추가시 마다 수수료의 5%씩 가산

 ※ ���������������	�
���	��������(�����+

    �����
��)�
������������(�  !"�#$) 

   <¦[> 8
�1�, #��5�,  ¡�3�, ���a�(¨©) 5ª��(‘20.7.1 k«��¬)

(1,050/�*8
1�)+(1,050/�*#�1�*10%)+(1,050/�*#�4�*5%) 

=1,050/�+105/�+210/�=1,365/�, ����	
��� ¡��	
�_�

○ ���
	���
��� 
!"�
#$�	
%
&'���	(
)*����+
용범 탁정산수수료 산정 ･ 계상

- 상기 이 주 연구기 이 되어 수행하는 연구

개발과제 (타기 에 발주한 탁연구과제 포함)

  단, 동/공동연구과제는 용배제

- 주 연구기 은 상기 인 주 연구기 의  

연구비를 제외한 후 비 상 기 인 동/공동

연구과제의 연구비에 한 탁정산수수료를 

산정하여 계상하여야 함

- 상기 이 비 상기 으로부터 수탁하는 동/

공동연구과제는 인증제 인센티  부여.

단, 탁연구과제는 용 배제

- 비 상기 인 주 연구기 은 상 기 의 동

/공동연구과제 연구비를 제외한 후 탁정산

수수료를 산정하여 계상하여야 함

주) 일반과제의 경우 과제별, 연구단 는 사업단의 경우 세부과제별 용
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[서식 제1호] 

검 토 항목 검 토 내 용 확인

공통

사항

① 정부출연  지원 
비율

(시스템 자동검증)

√참여기업별 정부출연  지원비율이 규정에 맞게 계상되었는가?

참여기 업  유 형 정 부출 연  출 연 기

기업 총 연구비의 50%이내

견기업 총 연구비의 60%이내

소기업 총 연구비의 75%이내

참여기업이 복합 이고, 그  

기업비율이 3분1이하

총연구비의 60%이내

다만, 참여기업  소기업의 

비율이 3분의 2이상인 경우 

총연구비의 75%이내

그 밖의 경우 총 연구비의 50%이내

② 참여기업이 
부담하는 
연구비  

 비율

(시스템 자동검증)

√참여기업이 부담하는 연구비   비율이 규정에 맞게 계상 
되었는가?

참여기 업  유 형 정 부출 연  출 연 기

기업 부담 액의 15% 이상

견기업

부담 액의 13% 이상

단, 2022년 12월 31일 이  약하는 과제의 참여기업

이 운 규정 제29조 제 6항에 따라 신규채용한 청년

인력외 청년인력을 추가로 신규채용하는 경우, 부

담 을 해당 인건비 만큼 물로 체할수 있다.

소기업

부담 액의 10% 이상

단, 2022년 12월 31일 이  약하는 과제의 참여기업

이 운 규정 제29조 제 6항에 따라 신규채용한 청년

인력외 청년인력을 추가로 신규채용하는 경우, 부

담 을 해당 인건비 만큼 물로 체할수 있다.

③ 참여기업이 
부담하는 
연구비  

물부담 
허용되는 비목 

 범

√참여기업이 부담하는 연구비  물 부담이 허용되는 비목과 
범 가 맞는가?

비목 비고

소속연구원 인건비
· 기업의 경우에는 물부담액의 50%이내
· 견기업의 경우에는 물부담액의 70%이내

직 경비  보유하고 
있는 연구기자재  시
설비, 재료비, 시작품 제
작에 필요한 부품비, 기
술도입비

기업이 보유하고 있는 연구기자재, 시설
비  기술도입비는 기업의 물 부담액 

 인건비를 제외한 액의 50%이내, 견
기업인 경우에는 70% 이내

�������	�
�������������	�
������
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검 토 항목 검 토 내 용 확인

비목별  

검 토

① 인건비

√참여연구원의 참여율 합산(타과제 포함)은 100%를 과하지 
않았는가?(단, 정부출연연구원 등은 외 으로 130%까지 가능)

√원소속기 으로부터 인건비 100%를 지 받는 경우 물 
는 미지 인건비로 계상되어 있는가?( 계상불가)

√ 으로 계상한 인건비의 경우가 다음 요건에 부합하는가? 

√(청년인력) 기업인 경우 총수행기간의 정부출연  총액을 기 으로 
매 5억원 당 1명 이상의 비율로 청년인력을 신규로 채용해야 
함에 따라, 이를 반 한 채용 계획을 제시하고 있는가?

- 채용시 을 기 으로 만 18세 이상 34세 이하여야 하고, 최소 1년 이상 
고용 유지 필요 (공고일 기 으로 이  6개월 이내 채용 인력도 가능)

- 최  참여연차 회계연도 내에 일  채용하는 것을 원칙으로 하되, 
최  참여연차 회계연도에 1명 이상 채용하고 정부출연  계
액이 5억원의 배수에 달할 때마다 해당 연차 회계연도 말까지 
채용하여야 할 인원을 1명씩 가산하여 채용 가능

- 지식서비스 분야의 개발내용을 포함한 과제를 수행하는 소기 업 

소속 연구원의 인건비

- 국가과학기술 경쟁력 강화를 한 이공계지원특별법」 제18조  에 

따른 개발서비스업자로 신고한 기업에 소속된 연구원으로 해당   

연구개발과제에 직  참여하는 연구원의 인건비

- 소기업의 경우 해당 연구개발과제 수행을 해 신규로 채용하는 

연구원의 인건비(신규 채용 연구원은 사업 공고일 기  6개월 이

에 채용한 연구원도 인정)

- 그 밖의 연구기   해당 과제만을 수행하기 해 채용한 

경우 (참여율 100% 필수)

- 그 밖에 국토교통부장 이 으로 계상하여 지 하는 것이 필요

하다고 인정*하는 연구원의 인건비
 * 정부출연연구기 , 특정연구기 , 비 리 연구기  등

② 연구시설·장비비

√3천만원 이상 연구시설ㆍ장비비 계상시 국가연구시설장비심의
원회 는 연구과제평가단의 심의를 거쳤는가 ?

- 1억원 이상(부가가치세  구입･설치 등에 필요한 부 비용을 

포함)의 연구장비 구입의 경우 약 시 장비구입계획서를 제

시하는 등의 연구장비도입 심사 차(국가연구시설∙장비심의

평가단 심의(과학기술정보통신부))를 거쳐서 확정 후 계상

- 3천만원 이상 1억원 미만의 연구시설장비 구축비 계상시 우

리원 연구개발과제 평가단에서 연구시설장비의 구축타당성을 

검토 한 후 계상

③ 연구활동비

√과제와 직  련 없는 계상불가 항목이 계상되어 있는가?

<계상불가 항목>

- 비 리법인 연구부서의 연구지원인력에게 해당하는 연구활동비

- 개인 는 기 운 비 성격의 경비

  (ex, 종신학회비,, 기녑품, 신문구독, 피복비, 범칙 , 과태료, 화환

구입, 기 공비 등 제외) 

- 지식재산권 출원ㆍ등록비

- 홍보비
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검 토 항목 검 토 내 용 확인

√ 주 ( 동)의 경우 탁정산수수료를 계상하 는가?

- 연구비 규모 : 세부과제별 당해연도 정부출연 +민간 의 합  

            ( 물 l 이월연구비는 미포함)

- 공동연구기  수에 따라 5~10% 비율의 가산  추가

√ 연구계획서에는 반 하지 않고 사용하면 불인정되는 항목에 
해 계획서에 반 하 는가?

  - 공공요 , 연구환경 유지를 한 기기 비품 구입비, 범용성 
S/W

④ 연구수당

(시스템 자동검증)

√인건비(인건비로 계상된 물, 미지 인건비  학생인건비 
포함)의 20%범 에서 계상하 는가?

- 인력양성, 연구장비 구축만을 목 으로 하는 과제(세부과제기 )는 
10% 범 에서 계상

⑤ 탁연구개발비

(시스템 자동검증)
√ 탁연구개발비를 제외한 직 비의 40% 이하로 계상하 는가?

⑥ 간 비

√간 비 계상기 을 수하 는가?

 
√ 리(공기업 포함)법인인 경우 사업계획서상 필요한 명목을 모두 

명시하 는가? (정산시 계획서에 계상하지 않은 명목으로 
집행하면 불인정)

기 구 분 간 비

비 리기 (간 비율 고시 기 )
직 비 × 고시비율 이내
(기 별 간 비율 계상기 )

비 리기 (간 비율 비고시 기 ) 직 비 × 17% 이내

리법인

(시스템 자동검증)
직 비 × 5% 이내

연구개발서비스업자 직 비 × 10% 이내

소ㆍ 견기업 직 비 × 10% 이내
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[서식 제2호] 
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※ 주 연구기 은 동/공동/ 탁연구기 의 “연구비 리계좌” 사본을 문기  약서류 제출시 함께  

제출( 동/공동/ 탁기 의  별첨문서는 제외) 

※ 년 도와  “연 구 비  리 계 좌”의  변 동 이  없 을  경 우  “별 첨1∼3”는  제 출 하 지  말  것
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<별첨1>
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[서식 제3호]

약변경 신청서
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[서식 제4호]

문기  승인 신청서

사업명

과제명

주 연구기 주 연구책임자

총 연구기간
20  .   .   . ∼ 20  .   .  

 .
당해연도 연구기간 20 .  .  . ∼ 20 .  .  .

당해 연도 

연구비

(단 : 천원)

정부출연
민간부담

계
물

동연구기  

(책임자)

공동연구기  

(책임자)

변경 항목

[ ] 소기업 신규채용

   연구원 

[ ] 연구장비·시설비 [ ] 탁연구개발비 증액

[ ] 소· 견기업 간 비 

증액

[ ] 기타

변경  내용 변경 후 내용

변경 사유

※ 세부 내용 붙임 참고

※ 세부과제 변경 시 동연구기 은 주 연구기 에 그 내용을 달하고 주 연구기 이 문기 에 공문으로 달하여야 함
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[참고]

약변경  문기  승인 신청시 첨부 서식

������

                            변 경 사항

제 출 서 류

연 구 책임자

변 경

연 구 기

변 경

연 구 기 간

변 경
비고

약변경 신청서

(공문 갑지)
○ ○ ○

붙

임

변경사유(의견)  과제 황 ○ ○ ○ 붙 임1

변경 후 연구책임자 황 ○ ○ 붙 임2

비목별 연구비 변경 황 ○ ○ 붙 임3

연구내용  연구비 변경 황 ○ ○ 붙 임4

(변경 ) 약변경  동의서 ○ ○ 붙 임5

(변경 후) 약변경 동의서 ○ ○ 붙 임6

참여기  동의서 ○ 붙 임7

변경 후 참여기업 황

(참여기업별 민간부담 황 포함)
해당시 붙 임8

���	
���

                신청사항

제 출 서 류

소 기 업

신 규 채 용 

연 구 원  변 경

연 구 시 설 ·

장 비비 변 경

탁 연 구 비 

변 경

소 · 견 기 업  

간 비 증액

연 구 비 

이 월
비고

문기  승인 신청서

(공문 갑지)
○ ○ ○ ○

붙

임

변경사유(의견)  

과제 황
○ ○ ○ ○ 붙 임1

비목별 연구비 

변경 황
○ ○ ○ 붙 임3

연구비 

이월 신청서
○ 붙 임9

 * 문기  승인 해당사항 

  1. 소기업 신규채용 연구원 변경 : 신규채용한 소기업 소속 연구원을 해당 소기업 소속의 

다른 신규채용 연구원으로 변경하려는 경우

  2. 연구시설·장비비 변경 : 건당 3천만 원 이상 연구시설·장비비를 계획 없이 새로 구매, 계획과 

다르게 변경·구매 는 구매하지 않는 경우 

  3. 탁연구비 변경 : 당 보다 20% 이상 증액 는 신설하는 경우

  4. 소· 견기업이 간 비를 10%까지 증액하려는 경우

  5. 연구비 이월 : 계속과제로서 해당 연도 직 비  불가피하게 차년도 직 비에 포함하여 사용하려는 

경우(연구비 이월 신청은 연차실 계획서와 함께 간평가 자료 제출 시 제출 요망)
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[서 식 붙 임1]

 변경사유(의견)서  과제 황(공통)

�����������

( 약변경의 필요성  약변경  후 연구수행에 한  사항을 구체 으로  기술)

�������	� 
� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � ��

�������	���

������	����� 
� � � � � � � � � � � � � � � � � � � ��
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* 연구개발계획서상의 해당항목을 기 으로 작성하되, 당 계획은 선(---)으로 진척 황은 

실선(���)으로 구분하여 표기함. 

'�(��)*

�%�+,�����

  * 재까지의  연구진행   변경후 계획  등을 고려하여 구체 으로  작성

� &���-.!�/(�)

�0 ����� ��� 	
� �� ��

12

�34 �� � � � � � � � �  �� � � � � � � � �  �� � � � � � � � �  �� � � � � � � � 

�����������	

* ‘계류액’이란 : 연구비 사용은 확정되었으나 실제 연구비를 미지 한 액
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[서 식 붙 임2]

 변경 후 연구책임자 황

�������	
��

������

�� � � ��
�� �� �� �� ��	


��� ��

�� � � ��

�� �� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � 
���� �� � � � � �� � � � � � � � � �

�� ��
� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � 
���� �� � � � � �� � � � � � � � � �

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � 
� ���� �� � � � � �� � � � � � � � � �

������ !" � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � 
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* 비고란에는 지식재산권  출원, 취득 등 특기할 만한 사항을  기록.
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 * 신규 참여하는  과제를  포함하여 국가연구개발사업의  리  등에 한  규정  제32조(연구수행에의  

념) 연구자가 동시에  수행할 수  있는  연구개발과제는  최  5개  이내, 연구책임자로서  동시에 

수행할 수 있는  연구개발과제는 최  3개 이내로  함. 참여율은  100%를 과할 수  없음.(정출연, 

특정연은  정부수탁사업과  기본사업  포함하여 130% 과  불가))
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[서 식 붙 임3]

비목별 연구비 변경 황

(���: ��)

!"
����������12

34
5678 9:;< =>

=>?@�A�

$'9:BC

�

�D3

����E3

����F;

����FG

����H�E3

���I1JK ��33

���I1LM3

���I1NO3

���I1P5

���	QI1RS3

� TD3

U�7

* 증감사유   세부변경내역은  필요시  별지로 작성 제출

* 연구시설․장비비의  경우  필요시  세부항목별  변경자료  첨부



연구기

연 구 비 변 경 ( 천 원 )
연구내용 변경

변경 변 경 후

변 경 변 경 후 증감

000 000 -000

000 000 +000

계 000 000 0
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[서 식 붙 임4]

연구내용  연구비 변경 황

� �������

� � � ��

� � � ��

� � � ��

� �����	
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[서 식 붙 임5]

(변경 ) 약변경 동의서

□ 과 제 명

□ 연구기

□ 내     용

������������������������������������ !"�#$

	
��%&��"'()*� �

구분
변 경 내 용

사유
변경 변경 후

�+,��� !-�./�#$012�34�567���8���9:;� !���<=>

!?@AB� C�DEF�G��H��I>��%�J�	
�K������G������-

 !L���M2�9N�OI��PQ�RS��%&�TU7�VWPXB�� !���Y>�

Z["�01&�\]P^_�:1`�a&�b&�c$'()*� �

����VW�12XYZ�[I1�-\]� [I1^_�\��`��Na

�� � � � bW�I1^_��9:JZ��c�A��	d�e"f�gh�^_�����ijY��Na

d�� � � � � � �e� � � � � � � � �Z

������f� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �V�

����g�f� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � hiVj
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[서 식 붙 임6]

(변경 후) 약변경 동의서

□ 과 제 명

□ 연구기

□ 내     용

�����������"�Zkl��m�� !L������������������

�����G�Vl�"�	
2��"'()*�

구분
변 경 내 용

사유
변경 변경 후

��+,�	
�n� !o��mp�G�qK� !��2�OI>�Z["��%&�V�

r��sL�tU7�VuPXB�

��� !-�./�#$01v��567���8���9:;�����"�������c

Z["�w> �"xL�yWPz��W{E2�"^�!?�xL�TU7���|�b&�

c$'()*

� k�I1^_��A�lh�/�9:�J�9:mn�o��p?q���/Fr��O�s*f�t'

d�� � � � � � �e� � � � � � � � �Z

������f� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �V�

����g�f� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � hiVj
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[서 식 붙 임7]

�

참여기  동의서

�����}�����}H�~z���	
��

���� ��� �!� "� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

����#$%��&'()� "� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

��*�+�#�$� "� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

� � ,-� � �.� ---� ������/� 0123� ��� 4�� 5#� ��/� *+#
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* 변경 상에는  연구기 /연구책임자/참여기업   해당사항 기재

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � ,-� � � ��� � � � � �T� � � � � �0

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �*+#$!� "�

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �Q� �U� �(� "� � � � � � � � � � � %V�)
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[서 식 붙 임8]

�

변경 후 참여기업 황
�~z���	
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����
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첨부 1. 최근 2년간 재무제표

     2. 기업부설연구소  기업의 연구개발 담부서 인정서

     3. 연구개발서비스업 신고증(인건비  계상하는 경우)
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[서 식 붙 임9]

��������	


Ⅰ
. 

과제 개요

과  제  명  

연구기 명  

연구책임자  (소 속) (성 명)

당해 연구 

개발비(천원)

정  부 
출연

민간부담  
( )

계
정부외 
출연

민간부담  
( 물)

당해 연구기간   20   .   .   .  ～  20   .   .   .  (     년    월)

Ⅱ
. 

연구비 이월계획  

(단  : 원)

               
구분  

비목  

연구비 사용내역 이월 계획

약 액
(발생 액)

사용 액 이월 액 이월사유
사용계획 

액
사용계획

직 비 - - - -

 - 인건비 - - - -

 - 연구시설･장비비 - - - -

 - 연구활동비 - - - -

 - 연구재료비 - - - -

 - 연구수당 - - - -

 - 탁연구개발비 - - - -

계 - - - -

����������	
��������������������������������������

���� !"��#$%��&'(�)*

������'(��

����+�,$��#-./01�23"4��5��#���	6�����7�89:;�'<(�23



Ⅶ. 서    식

- 149 -

� [서 식 붙 임10]
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* 참여기 이 많을  경우  표를 변경하여 기 을  추가하거나, 양식을  복사하여 사용
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[서식 제5호] 

������������


 �������

사 업 명

과 제 명

주 / 참여기 연구책임자

당해 연구기간 20  .   .   .  ~ 20   .   .   .

 ���	�
������

성        명 ( 인)

주민등록번호 는  

과학기술인등록번호  

소속  직

담당업무 /  공 

주소 /  연락처                                     /

참 여 기 간 20  .   .   .  ~ 20   .   . 참 여 율      %

  �������	 
��	 20  ��	 ����������	 ���	 ���	

���	��� 	!"�#, ��	��($%)�	&	����	"'()	*+,	

-.	����	�/01	"'()	*+�*	2 	34 	!"567. 

20     .      .      .
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[서식 제6호] 
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[서식 제7호] 
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[서식 제8호] 
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1. Pr oje ct  Summar y

                                                                            
2. Expenditure Statement

* Note : Direct expenses are composed of Travel Cost, Supplies, Costs of Consultant Services 

and Collecting information, Cost of Field works, Publication and Dissemination and 

etc.

I certify that the above statements for use of research budgets are true and all research 

budget have been used in accordance with the relevant regulations.

Signature of the Participating Organization Representatives(or Project Finance 

Administrator)

※ Notifications : 

  1. You may change this format but essential contents should be included. 

   - Essential contents : Expenditure Statements and Signature of participating organization representatives(or 

                       project finance administrator's)

  2. Currency unit : Local currency only

I t e m B u dg e t S u b - i t e ms E x p e n di t u r e

Labor costs (Salaries)

Direct expenses

(Research activities 

& Operating Expense)

Commissioned study

Overhead costs

Grand Total 

T i t l e

R e s e a r ch  I n s t i t u t e P r i n ci p a l  I n v e s t i g a t o r

R e s e a r ch  P e r i o d o f 
t h e  ye a r  YYYY-MM-DD ∼ YYYY-MM-DD

T o t a l  a mo u n t  o f 
b u dg e t

������ ��	
������� �������
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[서식 제9호] 
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[서식 제10호] 

�������	
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국토 교 통 R & D 사업  연 구 기 자재

사업명

(과제명) (                 )

연구기

(연구책임자) (            )

당해

연구기간
    리번호

장비명 구 매 일    

국토 교 통 과 학 기 술 진 흥 원

 * ��������	
�
���������
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[서식 제11호-참고1] 

��������������

연구기 명

( 부서명) (                     )
연구책임자

과제명 자문장소

자문일

( 시간)

20    .       . 

(     :     ∼    :    )
자문비

지 상자

성명( 주) 주민등록번호

소속기 소속부서( 직책)

주    소
우편번호 - 화번호( 휴 폰)

지  액                               원

입 계좌 융기 명 계좌번호

활용내역 요약  

◈ 별지 첨부서류

  1. 자문 련 근거서류(자문보고서, 회의록 등) 첨부

  2. 주민등록증 사본, 통장사본 각 1부 첨부

20 .    .    

연구책임자 :             ( 인)
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[서식 제11호-참고2]

����� ������

연구기 명

( 부서명) (                     )

과  제  명

회 의 내 용

회 의 명 참석 인원

회의일자    년   월   일 회의시간 :  ～  : 회의장소

회의목

참석자 명단

소 속 직 성 명 소 속 직 성 명

회의내용

회의결과

20 .    .    

연구책임자 :             ( 인)
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[서식 제11호-참고3]

�������� ������

�� 과제 정보  

연구기 명

( 부서명)
연구책임자

과  제  명
야근  

특근일자
   년     월     일

�� 신청내역

연번 성명 시간 업무 내용 본인 서명 비  고

1 0 0 0 18:00∼22:00 차년도 사업계획서 작성

2

3

4

5

6

7

8

9

10

20 .    .    

연구책임자 :             ( 인)
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[서식 제11호-참고4]

신청자 연구책임자

!�"� � ��������

�� 출장정보

과 제 명 연구책임자명

출장기간 2000. 00. 00  00:00 ～ 2000. 00. 00  00:00 (      박      일)

출장목

출 장 지
(    지역    )

출장신청일        년    월    일

연구비 비목 총 지출 액 원

�� 출장자 정보

연번 출장자 직 은행명 지 계좌 액

1

2

3

합               계

�� 여비내역

구 분

( 근거리,  국내)

여비
인원수 액

운임( 왕복) 일비 숙박비 식비

합               계
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[서식 제11호-참고5]

출장자 연구책임자

!�"� �#�$������

과 제 명 연구책임자명

복  명  일  자 년       월       일

복 명 자

출  장  기  간 (     박       일)

출 장 지 (      지역      )

출장내용 

 결과
 *  추가 자료 별지  

출장비 정산 내역서

출장신청 액                         원 실집행 액                       원

정산

세부내역

구   분    액

운임( KTX 왕복)

일비

숙박비

식비

차    액                         원 연구비 계좌로 입  정
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[서식 제11호-참고6]

��%&�����'(�)*�����

�� 과제정보

연 구 과 제 명

연 구 기 명 연 구 책임자명                    ( 인)

연 구 기 간

인 건 비 계 상 액 연 구 수 당 계 상 액

기 여도 평 가일 간/ 최종평가 수

연 구 수 당
집 행  가능액

총 지 액

 ※ 연구수당 집행 가능액( 문기  평가결과에 따라 차등 지 )

   - 70  이상 : 인건비의 20%이내, 70  미만 60  이상 : 인건비의 10% 이내, 60  미만 : 0%

�� 기여도 평가내역

성명 직
참여
기 간

참여율

( % )

기 여도

( % )
지 액

( 단  : 원 )

기 여내 용  지 사유

( 상 세히 기 재  요망 )

필요시 별첨 첨부

합        계 100%

 ※ 연구수당은 연구책임자가 자체 기 의 평가 기 에 근거하여 참여기간, 참여율 등을 고려한 기여도 평

가를 한 후 지 (상기 양식은 기  자체 기  개정 시 참고)

 ※ 연구기  자체 기  기 이 없거나, 기여내용  지 사유가 구체 이지 않고 형식 일 경우 회수 상임

 ※ 평가 상은 연구수당 계상시 용된 인건비 해당 참여연구원

 ※ 지 액은 집행 가능한 연구수당 총액에 기여도를 곱하여 산출함

 ※ 동일 액･비율 용 불가

 ※ 연구기  자체 평가･지  기 , 문기 이 통보한 간/최종평가 결과 공문  개인별 입 내역을 사용

실 보고서 제출시 첨부

 ※ 인건비 미집행 액  부 정 집행 액(지원인력 인건비, 인건비･참여율 과 등)으로 회수하는 경우 

해당 연구수당도 비례하여 회수


